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Présentation générale

Picasa est un logiciel gratuit de Google.
Avec Picasa vous pouvez :

» IMPORTER et ORGANISER vos photos
» les MODIFIER, les RETOUCHER
» les VISIONNER, les EXPORTER, les IMPRIMER

» les afficher sous forme de DIAPORAMA, de
MONTAGES, de VIDEOS,

» afficher un catalogue CHRONOLOGIQUE
» créer des albums Web

—



Présentation générale

» Lorsque vous ouvrez Picasa :

o il analyse les dossiers de votre disque dur et
- il affiche seulement les photos qu’il y trouve;
> il ne crée pas un double de vos photos.

» Quand vous enregistrez une photo ;

> Picasa enregistre toujours une copie de cette photo;
> il conserve toujours votre original.




Installation de Picasa sur votre
ordinateur

On télécharge Picasa a partir du site de Google :

1. Cliquer sur
Télécharger Picasa Organisez, retouchez et partagez vos

P hotos Windows XP/Vista/7

Merci d'avoir téléchargé ce programme

Picasa 3.9 - Integre désormais les fonctions de partage et d'ajout de
tag dans Google+

2. Cliquer sur
EXECUTER dans la

bande qui apparait
en bas

Importez et partagez vos photos dans ~ Taguez vos contacts Google+ et Transformez vos photos gréce a
Google+ partagez des photos avec eux 24 nouveaux effets

En savoir plus sur les nouveautés Picasa 3.9

Voulez-vous exécuter ou enregistrer picasa39-setup.exe (16,5 Mo) a partir de dLgoogle.com ? Exécuter I I Enregistrer | VI l Annuler | X
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http://picasa.google.fr/
http://picasa.google.fr/

Installation de Picasa sur votre

ordinateur

3. Cliquer sur
Oui

4.Cliquer sur
J’accepte

() Contrdle de compte d'utilisateur “

@] Voulez-vous autoriser le programme suivant a apporter

des modifications a cet ordinateur ?

N Mom du programme Picasa
lwr  Editeur vérifié: Google Inc
Origine du fichier: Disque dur sur cet ordinateur
(V) Afficher les détails Oui Non

Changer quand ces notifications apparaissent

Contrat de licence

Lizez les termes du contrat de licence awant d'instzller Picasa 3.

En utilisant Picaza 3, vous accepter les conditions d'utilisation et les régles.
de confidentialité de Google.

Conditions d'utilisation
Ré&gles de confidentialits

Mullsoft Install Swstem w2, 42, 4-Unicode

Annuler




Installation de Picasa sur votre

ordinateur

5. Cliquer sur
Installer

Al Installation de Picasa 2

Choisissez le dossier dinstallation
Chuoisissez le dossier dans lequel installer Picasa 3.

Ced installera Picasa 3 dans le dossier suivant, Pour installer dans un autre dossier, diquez
sur Parcourir et choisissez un autre dossier, Cliquez sur Installer pour démarrer installation.

Dossier d'installation

C:\Program Files (x86)\Google\Picasa3

Parcourir. ..

Espace requis : 65,9Ma
Espace disponible : 635.5G0

Mullsoft Inskall System v2,42,4-Unicode

< Précédent

Installer

Annuler




Installation de Picasa sur votre
ordinateur

A Installation de Picasa 3 - =17 6. Déecocher les
Fin de linstallation de Picasa 3 éléments non
S | désirés, mais
Comeas e o s mamecesin. || CONSEIVET

Créer un raccourd sur le Bureau << C re e r u n

|:| Ajouter un raccourd au Lancement rapide racco u rCI S u r I e
] Déafinir Google comme moteur de recherche par défaut b u re a u ))

dans Internet Explorer

[CJEnvoyer des statistiques d'utilisation anonymes & Google

[Lancer Picaza 3

/. Cliquer sur
< Précédent | Fermer Annuler Fe r m e r




Installation de Picasa sur votre
ordinateur (Choix des dossiers)

» Démarrer Picasa en cliquant sur le raccourci du
bureau.

» Au premier démarrage, Picasa vous demande
d’identifier les dossiers de votre disque dur ou
Picasa trouvera les photos qu’il doit analyser.

» Par la suite, il sera possible de modifier vos choix
en tout temps en choisissant Gestionnaire de
dossiers sous I’onglet Outils

—



Installation de Picasa sur votre
ordinateur (Choix des dossiers)

= Gestionnaire de dossiers - SMEM| > A dauche .
| Liste de dossiers Vous pouvez définir les dossiers que Picasa S€ I € Ct lonner un
x B Bureau doit explorer pour rechercher des images. d osSsler
— Vous pouvez également sélectionner des .
> (“: 5 Mes photos Flossiers pour découvrir de nouvelles »y A d roite : CI |q uer
D ¥ | FMes documents s d S .
. ans Supprimer
PR S Pour le dossier actuel : de Picasa ou
i\/‘ v Analyser une seule fois d a n S To uj 0 u rs
l\_) x Supprimer de Picasa analyse r
.\6) e Toujours analyser > C Illq ue I: sur
Détection des
@;l Détection des visages activée Vi S ag e S act ivee
» Cliquer sur OK

au bas de la
fenétre




Installation de Picasa sur votre
ordinateur (Choix des types de fichiers)

=] Configuration de la visionneuse de photos E
. » Cli
types de fichiers
Découvrez la nouvelle visionneuse rapide et puissante de Picasa, qui vous ap p ro p ri é S.

permet d'afficher les photos directement a partir de I'Explorateur Windows.

_Utiliser la visionneuse de photos Picasa comme
») visionneuse par défaut pour les types de fichiers

suivants: 4 Cllquer sur
JPG (Visionneuse de photos Windows) Te rm i n e r

.BMP (Visionneuse de photos Windows)
.GIF (Internet Explorer)
PNG (Visionneuse de photos Windows)

] 7c Modifier vos choix
V/| TIF, TIFF (Visionneuse de photos Windows .
| i ’ en tout temps : sous
[V] Formats RAW (Photos) I Onglet OutI|S,
Vues superbes. Mise en ligne rapide. Diaporamas. l Par défaut ’ ’ sélezgg:mer ( Sélle‘«:’t‘i:mner C h o) | S | r O ptio ns ,
gﬁzﬁsz :ia\;olel::gg:;raei:;ztablir YOLRREMETES J Ne pas utiliser la visionneuse de photos Picasa p u | S Type S d e
fichiers

Terminer |
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Installation de Picasa sur votre

ordinateur

Sauvegarde automatique Google+

(Un compte Google
est nécessaire)

Sauvegarde automatique Google+

Sauvegardez vos photos Picasa

Pour accéder facilernent a vos photos et 8 vos vidéos sur vos
différents appareils, sauvegardez-les automatiquement en
ligne grace a la fonctionnalité de sauvegarde automatique
Google+. Vous seul avez accés au contenu que vous
sauvegarder automatiquernent, 3 moins que vous ne décidiez

de le partager.

En savoir plus

Configurer la sauvegarde automatique

Paz maintenant
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Phototheque : vue générale

2l
Ll

Fichier Edition Affichage Album Photo Création Outils Aide
nglet/ |G&» mporter | [+ | [= | = /[ 7| [ £

1religne: O
/ Lv) Albums (12) | Sélection
2¢ ligne \%¥ Récemment mis & jour (73) 7 W22 2 octobre 2014
» Importer \% Photos favorites (11)
»  Créer un nouvel album \% Ecran de veille (3)
»  Structure linéaire W Sélection (9)
»  Structure hiérarchique
»  Tri des dossiers et des albums \d Oise
»  Saisir photos ou vidéos
4 5 Reykjavik et tour des iles Westmann (34) A e
A gauche : collections d’albums \& 4. Fjords de I'Ouest (19) IMG_1443. Daniel a fa R R
de dossiers -
A droite :

» 1 ligne : icon
»  2¢ligne :

]

o

]

o

]

o

e ’album ou du dossier ouvert, son titre, la date automatique de création

Lancer le diaporama en plein écran

Créer un montage photo

Créer un film

Sélectionner les photos favorites (quand il y en a dans I’album ot le dossier)
Enregistrer (la copie prend la place de I'original - I'original est déplacé par Picasa)
Partager (a/bums Web...)

» 3¢ ligne : ajouter une description si désiré (cliquer + taper le texte)

4¢ ligne : Vignettes des photos
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Comment faire ?

Faire une recherche dans le Centre d’aide en ligne

> zrlchEliquant sur Sommaire et index de I’aide sous I'onglet

2] Picasa 3

Fichier Edition Affichage [ossier Photo Création Outils | Aide . wide |
Filtre . . oy _

& * Imparter M| E - - = Sommaire et index de I'aide
Baccourcis clavier —

» ) Albums (18) _

| Personnes (52) Efm-l_ms Picasa
) Dossiers (145) Fichier Readhe
Motes de diffusicn

Régles de confidentialité
Cenditions d'utilisation

Désinstallation de Picasa
Yeérifier la disponibilité des mises 3 jour

A propos de Picasa

» ou en suivant le lien suivant :
https://support.google.com/picasa/?ctx=picasa#topic=4538690
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https://support.google.com/picasa/?ctx=picasa#topic=4538690
https://support.google.com/picasa/?ctx=picasa#topic=4538690

Organisation des photos dans

Picasa

Picasa affiche trois collections de photos dans la
phototheque :

Fichier Edition Affichage Dossier Photo Creation  Outils  Aide

(TE» mporter | [+ | = = | || £ap)

») Albums (4)
_») Personnes (24}

“» ) Dossiers (82)

\A A4

Dans un album ou dossier ouvert, les photos s’affichent sous
forme de vignettes qu’on peut trier par nom, par date, par taille.

15



Organisation des photos dans

Picasa (Collections)
DOSSIERS

» Les dossiers dans Picasa = les dossiers dans le disque
dur de votre ordinateur.

» Toute modification enregistrée dans un dossier de
Picasa est répercutée dans le dossier du disque dur.

» Affichage des dossiers :

- en mode hiérarchique : reflete la structure des dossiers du
disque dur;
- en mode linéaire | —: reflete le mode de tri choisi (date, nom, taille).

» Les dossiers peuvent étre renommes, tries, déplacés. De
nouveaux dossiers peuvent étre créeés.
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Organisation des photos dans
Picasa (Collections)
ALBUMS

» Ce sont des regroupements VIRTUELS de photos.
» Albums verts - . créés par Picasa.
» Albums bleus W : créés par vous.

» On peut supprimer sans risque un album entier ou
des photos dans un album : les originaux restent
dans leur dossier d’origine.

p— w



Organisation des photos dans
Picasa (Collections)

PERSONNES

» Picasa reconnait les visages et les regroupe dans
des albums virtuels.

» Picasa analyse toutes les photos et il repere les
visages qu’il regroupe selon leur similitude.

» On peut identifier les personnes ou les ignorer.

— m



Organisation des photos dans

Picasa (Collections)
PERSONNES

Cliguer sur Personnes puis sur I’album Sans nom.
La premiere fois, les notes ci-dessous apparaissent - par la suite consulter I’AIDE.
Cliquer sur Fermer pour voir apparaitre les visages reconnus par Picasa.

['vJPersonnesn)
1 Personnes sans nom
m (67)

% ;I 3 groupe(s), 67 visage(s)

:} Dossiers (4)
y Photos exportées (1)

Bienvenue dans I'album des personnes sans nom

Pendant que Picasa analyse vos photos, les visages détectés sont
automatiquement regroupés afin de pouvoir étre nommeés plus facilement.

Ce qu'il faut savoir:

Pour identifier une personne, cliquez sur "Ajouter un nom®, puis saisissez le
nom de la personne et appuyez sur Entrée. Chaque fois que vous nommez
quelqu'un pour la premiére fois, un album dédié a la personne en question est
créé.

(CONSEIL : Connectez-vous a l'aide de votre compte Google pour avoir acces a
tous les contacts pendant que vous attribuez des noms.)

Pour ignorer une personne, cliquez sur le bouton *X" sur la vignette de son
visage.

Suggestions : une fois que vous avez nommé quelqu'un, Picasa peut vous
suggérer d'autres visages correspondant a cette personne. diquez sur I'album
de la personne pour afficher et confirmer (ou refuser) les suggestions.

Vous avez la possibilité de transférer les tags de nom vers Picasa Albums Web.

Les photos transférées ou "synchronisées avec le Web" comporteront les tags
que vous avez définis.

Pour obtenir plus d'informations a ce sujet, cliquez sur "En savoir plus".




Importer des photos

» Picasa importe des photos a partir d’'une source externe :
appareil photo, CD/DVD, carte mémoire, clé USB.
» Cliquer sur IMPORTER == un nouvel écran apparait :

) Picasa 3 = =

FEichier Editiun Affichage Dossier Photo Création Outils Aide Connexion & |'side d'un compte Google
v

2% Photothéque Y@'_E_] Importer (x|

Importer & partirde : -

Exclure les doublons 10 fichier(s) récupéré(s)

B
C
2
3

Importer dans : Nom du dossier : Aprés copie :

( Mes photes B | [ate de prise de vue (-MM-ARRA) n (e pas moditier 1a carte | ~ |

\y Importer dans des dossiers distincts pour chaque date de prise de vue




Importer des photos

En haut a gauche de ['ecran .

4
o= Photothéque 0 Importer %

Importer & partir de : | Canon PowerShat G12

Exclure les doublons

10 fichier(s) réecupéré(s)

» Identifier la soure€ a droite de Importer a partir de en cliquant

sur la fleche

»  Cliquer dans la case Exclure les doublons si certaines des
photos ont déja été importées.

»  Sélectionner les photos a importer OU ne rien faire si toutes les
photos doivent étre importées (sauf les doublons).
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Importer des photos

En bas a gauche de ['écran :

Importer dans : Nom du dossier : Aprés copie :

[ Nouveau dossier n [ Date de prise de vue [L-MM-AAAA) n [ Me pas modifier la carte n

Cliquer sur la fleche pour faire apparaitre un menu
déroulant :

1.

Importer dans : sélectionner le dossier de destination
des photos (Suggestion : choisir Nouveau dossier)

Nom du dossier : sélectionner Date de prise de vue OU UN
autre choix

Apres copie : choisir d’intervenir ou non sur la carte-
meémoire, etc.
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Importer des photos

En bas, a la droite de l’écran

; | | Importer les &léments 41l N
Tout importer ﬁ .: sélectionnds 1) Annuler ﬁ

» Pour terminer I'importation, cliquer dans 'un
ou l'autre des choix suivants :
o Tout importer : toutes les photos (sauf les exclues)

- Importer les éléments sélectionnés exclusivement
- Annuler

23



Retoucher ses photos

» Cliquer sur un dossier pour afficher les
vighettes des photos qu’il contient.

» Double-cliquer sur une vignette pour afficher
la photo.

» Afficher les commandes de modifications :
cquuer sur (en bas a gauche de la fenétre).
—

» Afficher 2 photos : la méme photo 2 fois aa)
ou 2 photos qui se suivent (AB).

— 24



Retoucher ses photos

» Retouches courantes

Une description apparait
lorsque le curseur est
positionné sur un icone.

La retouche est appliquée
a la photo affichée lorsqu’on
clique sur une icone.

Quelle que soit |la retouche,
on peut I’annuler et
la rétablir.

Jaidelachance Contraste auto

’:'J-= S

57~ [ ABC

Retoucher Texte

‘Eichier Edition Affichage Dossier Photo Crq

| € photothéque | 4%

R % 7 & &
EEl == Ee)
Edrer :ﬁ} Yeux rouges

i

Couleur auto

- _ Eclairage d'appoint
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Retoucher ses photos
Retouches courantes

» Recadrer : supprimer des parties, redimensionner
» Redresser une photo « croche »
» Yeux rouges : les corriger

» J’ai de la chance : ajustement automatique de la
couleur et du contraste

» Contraste auto : corriger I’exposition sans modifier
les couleurs

» Couleur auto : supprime les dominantes de couleur
» Retoucher : efface les imperfections

» Texte : ajoute du texte

» Eclairage d’appoint : régle I’éclairage ambiant

26



Retoucher ses photos

Fa
» Ombres :
Ombres

> plus de contrastes, de profondeur

» Température des couleurs :
Tempéarature des couleurs

> Couleurs plus chaudes/plus froides

» Sélecteur de couleur neutre : Sélacteur de couleur neutre

Retouches précises « jeousn -

» Eclairage d’appoint

> Premier plan plus éclairé

» Hautes lumiéres :

o

> Blancs plus blancs

Rééquilibrer les couleurs

Fichier _Editin:un Affichage Dossier Photo Cry

Photothéque

Eclairage d'appoint

Hautes lumieres

@ ~ .
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Retoucher ses photos

Effets spéciaux

Trois onglets :

trois séries de 12 effets spéciaux
a explorer

Fichier Edition Affichage Dossier Photo Crd

Retour a la
Photothéque |

:

L -

30 1
A A mh T,
f y

=020

ey n
e D

arts!

T
R | =1 U
N, {, . ” i

W F W

B ]

4 f
[ R

NSBfitie |

[ Rétablir Invers. couleurs
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Enregistrer une copie

Quelle que soit la méthode utilisée :
- |la photo originale est toujours préserveée
> Picasa fait une copie au format .JPG

» Méthodes recommandeées pour que l’original
reste visible dans Picasa :

o Enregistrer une copie
- Enregistrer sous
o Exporter

—
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Enregistrer une copie

ENREGISTRER UNE COPIE (sous I’onglet Fichien

> Pour copier une photo
> Dans le méme dossier que 'original
> Picasa ajoute un numéro au nom de la photo originale

ENREGISTRER SOUS (sous l'onglet Fichien

> Pour copier une photo
> Dans le dossier de son choix
> On donne le nom de son choix a la copie

EXPORTER (cliquer sur e )

> Pour copier plusieurs photos
> Dans un nouveau dossier ou sur un support externe (clé USB,...)

o On peut ajouter un numéro pour conserver I’ordre + choisir la
taille + le taux de compression JPEG + ajouter un filigrane




Créer un album

. }Z{[ﬁJ[aI¢J=®=P (2 [ el a]o0)
g Sélection o = [ | - E ~
|ﬁ .t | —— E-rriail Imprimer  Exporter Services  Montage Plus... %

» Sélectionner une photo dans un dossier.

» Cliquer sur la punaise pour fixer la photo dans la sélection
temporaire (au bas de la photothéque).

» Sélectionner une autre photo dans le méme dossier

ou dans un autre dossier + cliquer sur la punaise. —— &
O

» Cliquer sur le cercle rouge pour effacer -
toutes les photos de la sélection temporaire.

» Cliquer sur une photo pour ’exclure de la sélection + cliquer

sur le cercle rouge.
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Créer un album

» Pour créer un album avec les photos de la
selection OU

» Pour les ajouter dans un album existant :

- cliquer sur I’'icone de I’album ,
n . . D
o choisir un album existant \ -

o ou choisir Nouvel album et inscrire son titre dans la

page qui apparait.
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Visionner un diaporama

» Sélectionner un dossier ou un album.
» Cliquer sur I’icone = pour lancer le diaporama.

» Pendant le diaporama, une zone de controle

apparait au bas de I'image des qu’on bouge la

souris.

- Faire les ajustements désirés ou quitter le diaporama.
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Catalogue chronologique

Pour faire défiler un catalogue chronologique

de ses photos :
» Cliquer sur I'onglet Affichage

» Sélectionner Chronologie

—
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Créer un montage et une vidéo
avec Picasa

Francine Couture fera une présentation sur ces
sujets

» le mercredi 25 mars

» répétée le vendredi 17 avril

—
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Autres réferences

» Notes de la présentation de Réjean Coté :

» Picasa 3 - Notions de base
Beauvais, Genevieve, Université de Sherbrooke

» PC Astuces.com : site internet a consulter

—
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