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NOTES A SE SOUVENIR.....

Pour débuter, créez-vous un dossier dans MES DOCUMENTS pour y mettre toutes les photos et la musique que vous
voulez ajouter dans votre diaporama. Cela vous évitera de chercher partout dans I'ordinateur.

OBLIGATOIREMENT étre en WAVE car la personne qui le recevra n’entendra pas la musique.

Quand vous travaillez a la création de votre diaporama, vous étes en MODE PRESENTATION.

Vous devez obligatoirement enregistrer votre diaporama en MODE DIAPORAMA si vous voulez que la personne qui |
recevra puisse étre capable de le voir automatiquement.

Si votre diaporama comporte une trame musicale et que vous voulez I'envoyer par courriel votre musique doit J
J

La musique ou les films que vous ajoutez dans votre diaporama ne font pas partie du diaporama, ce sont des fichiers
liés (sauf si vous transformez une MP3 en son WAVE).

Donc si vous gravez votre diaporama ou I'exportez sur une clé USB en vue de le faire jouer sur un autre ordinateur,
vous devez OBLIGATOIREMENT enregistrer aussi votre musique MP3 ou votre film dans le méme dossier ou fichier sur
votre clé USB ou votre CD ou DVD




POUR OUVRIR POWER POINT

TOUS LES PROGRAMMES

- . B B
Rernercner les brogrammes e |

4 Tous les programmes | VOUS C|iqueZ sur
es et fichiers p|

) Microsoft Games

| Microsoft LifeCam < Vous cliquez sur

| Microsoft Office SUITE OFFICE

. Microsoft Silverlight

) Microsoft Games

; Microsoft LifeCam Q d
. Microsoft Office uan 'VOUS ouvrez
Power Point vous etes en

[% Microsoft Office Excel 2007 ]
Vous cliquez sur ;
< . ‘ MODE PRESENTATION

4! Microsoft Office OneMote 2007
MICROSOFT OFFICE pour travailler a la

l'ﬁ Microsoft Office PowerPoint 2007
ﬂ:" Microsoft Office Word 2007

POWER POINT conception d'un
diaporama

, Qutils Microsoft Office
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((( PERSONNALISER LA BARRE D’OUTILS ACCES RAPIDE

* Accéder a la barre d’outils d’acces rapide

e Supprimer I'imprimante d’acces direct

* Installer 'imprimante avec le menu déroulant
* Installer «Enregistrer sous»

* Installer «<Animation personnalisée»



Personnaliser la barre d’outils acces rapide

— E (/n— C'est de mettre des outils pour travailler de facon plus rapide. Plus besoin de
"‘-*Hi:ﬁi"?‘ﬂliﬁ; u pou \"; ¢on plu P u

1 D%/ chercher partout I'emplacement des différentes fonctions.
- Accueil Insertion Création Animatior Vous allez dans la barre d'accés rapide tout en haut a gauche.
== ¥ Couper = Vous vous positionnez n'importe ol mais a l'intérieur et vous cliquez a droite.
; ﬁ 23 Copier ) J” =] La s'affiche un menu déroulant et vous cliquez a gauche sur PERSONNALISER
oller ouvelle

o f Reprnduire la mise en forme dianncitive = _h_-l LA BARRE D'OUT".S DIACCES RAP'DE-

Options PowerPoint ? PY
H
Standard . £ . . , |
@ Personnaliser la barre d'outils Accés rapide.
Vérification Vé \
Choisir les commandes dans les Personnaliser la barre d'outils Accés (i Dans Ie ca rre en haut a
Enregistrement catégories suivantes : rapide :

Commandes courantes

Options avancées Pour tous les documents (par dé... E

gauche vous cliquez a

Personnaliser l

«Séparateurs - .__’}’ Ouvrir - i
3 Nowesw ) gauche sur le triangle ou
Centre de gestion de la confidentialité 3“ Animation personnalise.. H Envegistrer 1 z
¥} Annuler 4 B Enregistre sous t 't d
Ressources _l Apercu avant impression ¥} Annuler 3 c es ecrl comman es
Oy Avancer 3 Rétablir
L R A Aesiie.

courantes, un menu

—— ' ' ' ' ' ' e déroulant s'affiche, vous

@) persomaliser a bare g n cliquez a gauche sur
B %:tzsz,::::zr:;";z:’;%m st At TOUTES LES COMMANDES,
rourtou e docments s [ Apres il y aura plusieurs

owes choses a aller chercher que

Personnaliser ]
Enregistrer

Enregistre sous vous Verrez dans Ies

Annuler 3
4 diapositives Rétablir

& diapositives Arrigre-plan - dia pOSitiveS Suiva ntes-

9 diapositives Imprimer

«Séparateur> -

Compléments = <Aucune étiquette> >

) 1 diapositive

Centre de gestion de la confidentialité . -
2 diapositives

Ressources 3 diapositives

GCSELCL

coocppooooo
ey L - ™

-

A la derniére colonne _l Apercu avant impression
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Personnaliser la barre d’outils acces rapide

Supprimez l'imprimante qui est la parce que c’est un acces direct a votre
imprimante et si malencontreusement vous cliquez dessus vous imprimerez
tout votre diaporama et gaspillerez beaucoup d’encre couleur pour rien

Options PowerPoint Iilﬂ—hj

Standard : ! . .
‘ﬂj Personnaliser la barre d'outils Accés rapide.
Werification
Chaoisir les commandes dans les i Personnaliser la barre d outils Accés
Enregistrement catégories suivantes : rapide :
Options avancées Toutes les commandes IZI Pour tous les documents (par de... IZI
[ Personnaliser ] 2 e -
< 5eparateurs - = Cuvrir
Compléments [ <<fucune étiquettes = = [l Enregistrer
) ) o ,_—l 1 diapositive :l Imprimer
Centre de gestion de la confidentialite 3 2 diapositives _l Apercu avant impression
Ressaurces §§ 3 diapositives ¥} Annuler [
22 4 diapositives 5 Rétablir
EE o diapositives Lire =
Hé 9 diapositives
v & la derniére colonne
v Ala premiére colonne E]
-ﬁ i . . g
& %partlr de la diapositiv... E]
Wl A partir d'un fichier aud...
& propos de
¢ Abaisser
Abaisser la ligne de fuite
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Personnaliser la barre d’outils acces rapide

Nous allons chercher 'imprimante avec le
petit triangle pour qu’'un menu déroulant
s’affiche lorsqu’on cliquera dessus

e

Options PowerPoint

Standard
vérification
Enregistrement

Cptions avancées

Personnaliser
Compléments
Centre de gestion de la confidentialité

Ressources
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@ Personnaliser la barre d'outils Accés rapide.

Chaoisir les commandes dans les
catégories suivantes :

Toutes les commandeas

=]

[T Arrrmg e S mrrpe s e
@ Impression rapide
Imprimer 4

@ Imprimer

. Indice

29w

*

Informations sur la gest...
Insére une image a part...
Insérer & droite

Insérer a gauche

Insérer au-dessus

H HEERED

Insérer des formes =

Insérer en dessous

Insérer un diagramme -
ZE| Insérer un espace réservé | »
.'.h Insérer un graphique
E| Insérer un graphique 5...

Ajouter = >

Personnaliser la barre d’ outils Accés i
rapide :

Pour tous les documents (par dé... IEI

Lj Cruwrir

Enregistrer
Apercu avant impression
Animation personnalisée...

Imprimer -
¥} Annuler 3
L5 Reétablir

Lire =

/




Personnaliser la barre d’outils acces rapide

Il faut aussi aller chercher «kENREGISTRER SOUS» pour enregistrer en

MODE DIAPORAMA
[ Options PowerPaint D | |

Standard e g . .
@ﬁ Persannaliser la barre d'outils Accés rapide.
Weérification
Choisir les commandes dans les i Personnaliser la barre d'outils Accés
Enregistrement catégories suivantes : rapide:
Options avancées Toutes les commandes |Z| Pour tous les documents (par dé... |Z|
Personnaliser l Elements de graphigue =R ﬁ Quvrir
. ) Elii .
Compléments = Ipse H Enregistrer
i Emplacement du docum... I~ ,_:g Apercu avant impression
Centre de gestion de la confidentialite v En boucle jusqu'au son.. Imprimer
Ressaurces ENRET R 55'.3 Animation personnalisée..,
lg Enregistrer ¥)  Annuler »
ﬂfﬁ Enregistrer comme mod... U Rétablir
kG Enregistrer la narration Lire
g Enregistrer le théme act.., T —
F
Bl Enregistrersousunaut.. [» | [ gjouter » > E
1

Enregistrer un son... =

En-téte et pied de page...
Entrée manuscrite -
Envoyer 3
Envoyer comme pigce jo..
Envoyer comme pigce jo..
Envoyer vers un daossier ...

NeEed D=

Epaisseur du contour 3
Epaisseur du contour d.. ¥
Epaisseur du stylo 3

Espace réservé de table...

Espacement des caracté,.. *» =

|:| Afficher la barre d'outils Accés rapide sous le ruban

fzd

i [ | »

[ QK ] [ Annuler ]
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Personnaliser la barre d’outils acces rapide

« Ajoutons aussi «<ANIMATION PERSONNALISEE» parce que c’est une fonction trés utilisée dans toutes les

diapositives

* Dans les versions plus récentes de POWER POINT, vous trouverez cette fonction sous I'appellation «VOLET
D’ANIMATION PERSONNALISEE»

'8

Options PowerPaint

? (-

Standard
Weérification
Enregistrement

Options avancées

Personnaliser ]

Compléments
Centre de gestion de la confidentialité

Ressources
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@ Personnaliser la barre d'outils Accés rapide.

Chaoisir les commandes dans les
catégories suivantes :

Toutes les commandes EI

= Aligner les objets a gau...
i Aligner les objets en bas
T Aligner les objets en haut
v Aligner les objets sélect...
v Aligner sur la diapositive
% Aligner sur la forme

_{.t Aligner sur la grille

Analyse .

Animations . Ajouter > >

Animer ¥
) Annuler »

Apercu .

5

L, Apercu avant impression

Personnaliser la barre d'outils Accés
rapide:

Pour tous les documents [par dé... E

Cuvrir
Enregistrer
Apercu avant impression

I s W

Imprimer -
Animation personnalisée...
Annuler 3
Rétablir

Lire -

GA

LB

Apreés vous pouvez
positionner vos
fonctions a
I’endroit ou vous
voulez qu’elles
apparaissent dans
votre barre d’outils
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Personnaliser la barre d’outils acces rapide

Maintenant nous avons les 3 boutons principaux qui seront toujours
présents a chaque fois que vous ouvrirez POWER POINT

Vous pouvez ajouter autant de boutons dans votre
barre d’acces rapide que vous voulez comme

Animation «ROGNERD» si vous avez plusieurs photos a retoucher
personnalisee quitte a 'enlever par la suite de votre barre d’accés
rapide.

Imprimante
avec menu
déroulant

Enregistrer
sous

Le nom de la barre I'indique: BARRE D’ACCES RAPIDE,
dong, au lieu de cliquer sur un onglet pour ensuite
cliquer sur une fonction pour encore cliquer sur une

O O | ; ||| (& 0] e [T autre.....vous vous rendez directement a la fonction
j-J;j Accueil Insertion Création Animation désirée en ne cliquant qu’une seule fois.
== # Couper = Dispo - . .
=] =3 Copier _] 5 Rétablir Si I'image de la fonction n’apparait pas, parce que
Coll M I — i 2 ’
A — diass:ﬁi; - 41 Supprimer vous en avez mis beaucoup, c’est parce qu’elle est
dans un menu déroulant.

Presse-papiers [ Diapositives

Vous la retrouverez en cliquant sur le triangle VERT.

AUTOMNE 2015 11



ENREGISTRER VOTRE DIAPORAMA

Enregistrer

(2

Enregistrer
SOuUS

02\ 5 0 WHR
il

|| (S, 50| b ) —

—~/r Accueil

Insertion Création Animations Diaporama
== ¥ Couper l =] Disposition =
= =3 Copier B rétablir
Coller Maouvelle [
- j Reproduire la mise en forme || gigpositive ~ # Supprimer

Presse-papiers [ Diapositives

Mais si vous voulez que lorsque la personne
recevra votre diaporama, qu’elle n’ait qu’a cliquer
dessus pour qu’il déroule toutes les diapositives
automatiquement, vous devez l’enregistrer en
MODE DIAPORAMA

AUTOMNE 2015

POURQUOI EST-CE SI IMPORTANT D’AVOIR LES 2 FACONS D’ENREGISTRER?

l

Quand vous faites votre diaporama et que vous
cliquez sur ENREGISTRER, vous lI'enregistrez en
MODE PRESENTATION

Mom de fichier: Personnalisez la barre d'outils ACCES RAPIDE

Type: ’Présentation PowerPoint

Présentation PowerPoint

Présentation PowerPoint prenant en charge les macros
|Présentation PowerPoint 97-2003

'PDF

Docurment XP5

Modéle PowerPoint

Modéle PowerPoint prenant en charge les macros
¥ Modéle PowerPoint 97-2003

¢ Théme Office

k

ey, Diaporama PowerPoint

" Diaporama PowerPoint prenant en charge les macros
4 Diaporama PowerPoint 97-2003
[ Complément PowerPoint
Complément PowerPoint 97-2003
Présentation XML PowerPoint
TPage Web a fichier unique
Page Web
Format GIF Graphics Interchange
T Fichier d'échange JPEG

p Format PNG Portable Metwork Graphics
Frrmat TIFF

12



ENREGISTRER VOTRE DIAPORAMA

EN PREMIER, POSITIONNEZ-VOUS SUR LA PREMIERE DIAPOSITIVE
SURTOUT, NE CHANGEZ PAS LE TITRE DE VOTRE DIAPORAMA DANS LE NOM DE FICHIER

Mom de fichier: Personnalisez la barre d'outils ACCES RAPIDE

B : Type: ’Présentation PowerPoint

VOTRE DIAPORAMA PORTERA LE MEME TITRE MAIS SERA ENREGISTRE DE 2 FACONS DIFFERENTES

ENREGISTRER —t— : : Nom de fichier : Persunlanseﬂabarred'uutnmccésmpm

SOuUs

Type: ’Diaporama PowerPoint

N’OQUBLIEZ PAS....CHAQUE FOIS QUE VOUS MODIFIEREZ VOTRE DIAPORAMA EN MODE PRESENTATION,
VOUS DEVEZ OBLIGATOIREMENT L'ENREGISTRER EN MODE DIAPORAMA

C’est pour y penser que je vous ai fait mettre les 2 fagons d’enregistrer céte a cote

AUTOMNE 2015
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ENREGISTRER VOTRE DIAPORAMA

s, e = | Lok = T— —
Do) 0 dE A +3 » [TF
ety = 1 T =
—~/ Accueil Insertion Création Animations Diaporama
== ¥ Couper ] 5] Disposition =
= 2= Copier 5 Rétablir
Coller Mouvelle |
- j Reproduire\la mise en forme || giapositive = % Supprimer
Presse-papie ] Dliapositives
u Vs

Mom de fichier: | gl ==

Type: [Présen ation PowerPoint

Quand vous cliquez sur I'icone enregistrer

Vous enregistrez en MODE PRESENTATION,
c’est-a-dire en mode construction ou création
de votre diaporama

AUTOMNE 2015

i T = 1 L Soh. = T—
SN |5 S| 3, 70 » [T —
2 et ol =
—~/ Accueil Thsertion Création Animations Diaporama
== ¥ Couper ] i) Disposition =
B 2= Copier 5| Rétablir
Coller Mouvelle |
- j Reproduirg la mise en forme || giapositive = % Supprimer
Presse-papiprs [= Diapositives
Mom de fichier :

Irvrimez et Enregistrez votre diaporama

Type: [ Diaporama PowerPoint

Auteurs : Jean Mots-clés : Alouter un mot-cle

Quand vous cliquez sur l'icone enregistrer sous

Vous allez chercher DIAPORAMA POWER POINT.
Ainsi lorsqu’on cliquera dessus il pourra tout de
suite s’ouvrir plein écran

14



COMMENT LES RECONNAITRE DANS MES DOCUMENTS?

Pour s’en souvenir lorsque vous étes dans vos documents

MODE MODE
PRESENTATION DIAPORAMA
u LU e W
Mom de fichier : Mom de fichier:  Imprimez et Enregistrez votre diaporama

Type: | Diaporama PowerPoint

Type: [Préseptation PowerPoint

Auteurs: Jean Mots-clés : Aioutez un mot-cle

L'icone ressemble a un écran que l'on abaisse
pour voir le diaporama

L \ = |
MODE PRESENTATION MODE DIAPORAMA
(création du diaporama) (déroulement du diaporama)

L'icone ressemble au drapeau canadien

AUTOMNE 2015 15



( REGLE ET QUADRILLAGE

» Affichage de la regle

» Affichage du quadrillage

* Insertion d’'une zone de texte

* Insertion de puces et numéros

 Espacement entre les puces ou numéros et le texte
* Insertion d’'une photo, image, clipart
 Agrandissement proportionnel



Regle et quadrillage

La premiére fois que vous utiliserez POWER POINT, si cela n’est pas
déja fait, il faut afficher la regle et le quadrillage

1. Vous cliquez d’abord sur I'onglet AFFICHAGE
Puis mettez un crochet dans le carré Regle
3. Etun autre sur Quadrillage

o

(02)\ 5 el (3RG> [T
T e

—-/I Accueil Insertion Création Animations Diaporama Reévision Affichage Deévelopp
(2 MEERE (]S R S R ] Q
= =< E = :
= | Quadrillage
Normal| Trieuse de Page de Diaporama | Masque des Masque du Masque des pages -~
diapositives commentaires diapositives document de commentaires 3 =

Affichages des présentations Afficher/Masquer

| Diapositives \( Plan ‘ x | 12

Il

Vous n’aurez plus a le refaire parce qu’a chaque fois que vous ouvrirez POWER POINT, ils
seront toujours activés

17



INSERTION D’UNE ZONE DE TEXTE

Insertion Création Animations Diaporama Révision £
DD Ml @ ok
++|™ ZEE n f £
Images Album Formes Smart&rt Graphigue Lien Action Zone
clipart photo - - hypertexte de texte

Ilustrations

Liens

| =l E= _-=||+_ “ﬁ Orientation du texte - \\ \u [ |:| ] |_,' &Remplissage de forme = | 33 Rechercher

ie==3="|[== == =" = 4
- Q:T—Jﬁlignerletexte' ML 5~ L Contour de forme ~ 3, Remplacer -

. _  Organiser Styles

| S_}I Convertir en graphigue SmartArt = d% T { ‘j‘:l? = - rapides = =& Effets surla forme ~ L Sélectionner =

u Faragraphe IF] Dessin ] Modification

12: 011 =101 -8 -1 B0 F B 504 2 F 02 el 20300405060 F o300 089 10 110 #1112

O )
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=

Zone de texte et police

0¥

| Accu§| Insertion Création Animations Diapaorama Révision Affichage Développeur
Dyl D) g™ e[ [
Coller f Reproduire la mise en forme di:sg:ﬁ:ﬁ. - Supprimer Po“ms_ de.ihéme N = E
Presse-papiers (] Diapositives i Ea:IErI (Er;(—:tetes; =
—— alibri orps
Dmﬁ@ ﬂ Toutes les polices -
- T ABIGAIL R R L
‘%‘ T ABRACADABRA
N T ACTION AbCdEfGhlj
°;° T ADOMNIS Al EIE IR
- T ADRIEN ARCDITONHIY
z T ADRIAMA, AbC R AGhT
. 7 Aharoni 111 TN
; T AKEEM ALCAEFGhE}
INSERTION D’UNE ZONE DE TEXTE N I andatus pmayl
z T angrana Mew adan
Z H angsanallFC a5
e T Aparajita AL
% T Arabic Typesetting o sl
N T Arial
. T Arial Black
. T Arial Marrow
o % Arial Unicode MS
Zone de texte et police - T ALY AICOE=CH;

T BRAOOHEFRDGEOESHIDON?
T BALLOONEFEXTRABOLD

T Batang
T BatangChe

T BEMIAMIN

'].t' Bewnhawc:lg l:l: arhign

T BETSY

ALBL BT,

ACAELTEL]

Dans I'onglet ACCUEIL cliquez sur le menu
déroulant pour choisir la police.

Notez que si malencontreusement vous
étes sorti de la boite de texte, vous pouvez
y retourner en cliquant simplement dedans
pour la mettre en surbrillance.

Vous cliquez ensuite sur la police choisie, en
vérifiant si elle prend aussi les accents.

Vous pouvez aussi grossir ou réduire la
taille du texte, cliquer sur GRAS et aussi sur
le gros S...c'est pour ombrer le texte et
avoir un meilleur effet.

G IS8 N Aa|Ar]

Melira =

19



((« INSERTION D'UNE PHOTOGRAPHIE

1. Vous allez dans I'onglet INSERTION

2. Puis vous cliquez sur IMAGE . ) .
Si vos photos sont identifiées par

a des chiffres, allez changer la
- _.éﬂ _— — - - .
- Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage V|sual|sat|on en prenant
= [ B P2 a @ Ui A =2 GRANDES ICONES
ol 0 ¢ | | L 8= e Ty =
Tableau Image Images bum\Formes Smartart Graphigque Lien Action Zone En-téte et  Waordart Date et Muméro de Symbole Chjet Film 5on
~ clipart 9hoto ~ ~ hypertexte de texte pied de page - heure diapositive K -

Tableaux Illustrations Liens Texte Clips multimédias

[ 5 TV T ~ | I e . 1 . 0 . n =

Bibliothéque Documents
PRESENTATION DU 30 SEPTEMERE 2015

SURTOUT, ne cliquez pas sur ALBUM e <
PHOTO, pcq si vous avez 500 :xg_gig
photographies dans votre fichier, = MG 5727
Power Point va vous faire une série o
de 500 diapositives....une par page, e
a moins que ce soit I'effet désiré ™ Photo 13

™8 Photo 145 21



Agrandir ou rétrécir une
photographie

Photo de départ

Le quadrillage servira a bien

positionner les espaces textes, les
, (\‘\photos et images (clipart) et surtout
de les agrandir ou les rétrécir de
facon proportionnelle.
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Encadrement d’'une photo et effets sur la photo

Cliquez 2 fois sur la photographie pour faire apparaitre un autre ruban en haut

Animations Diaporama Révision Affichage Développeur | Format |
% Luminosité = 18 Compresser les images Y — — P— —\ e %) Mettre au premier plan ~ i-AIigner' T e
(D Contraste - [y Modifier Iimage | | el | el e ] = IE' il el sl ]| ol e - [ Borddel'image = | 3 Mettre 3 lamiére-plan = 13 Grouper R o
g Recolorier - g Rétablir 'mage 7| @ Effets des images - électi %A Rotation - bas Largeur e
Styles d'images [}

AAAAAAA

rrrrrrrrrrrrrrr

Vous pouvez lui donner plusieurs effets et lui mettre
un encadrement

Animations Diaporama Révision Afficha Développeur | Format

U -

24



~—  Acueil  Insetion  Création  Animations  Dicporama  Révision  Affichage  Développeur | Format |
[P Forme de I'image ~ | ‘T Mettre au premier plan = |2 Aligner ~ @ 81 Hauteur: 513 em =

i Luminosité - ,E[:Compre:ser\eslmages o (rawem| ] B e B E N E Sl el rogem | [me—l N 3 -
(b Contraste - Bg Modifier Iimage e !‘ - -l EI IE' \! il |l |l el || . 7 Bord de image ~ | 3 Mettre 3 Iamiére plan * 13 Grouper Romnet = wrceur: Ror 2
g Recolorier - g Rétablir limage = Q@ Effethimages- i3 volet Sélection 4k Rotation + +os largeur: 817 cm .
m LF}

&

Ajuster Styles d'images Organiser Taille

Vous pouvez changer la couleur du cadre

o TR —

s
\—/ Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision
@ Luminosité ~ }i Compresser les images

(D Contraste - '3 Modifier I'image

W@Rétablirrimage dl ‘d] ’:‘ ; |

Aucune recolorisation - l

|l

Modes de couleurs

B ..

|7l -4

Variations sombres
g
Variations légéres

of of of od od

72  Autres variations

._/ Couleur transparente

Mettre la photo en noir et blanc ou couleur sépia
pour faire l'effet d’une vieille photo 25



¢ 4

MISE EN FORME DE LARRIERE PLAN

Vous positionnez votre curseur n’importe ou sur votre diapositive mais a un
endroit ou il n’y a pas d’image ou de boite de texte et vous CLIQUEZ A DROITE

Un menu déroulant
apparaitra

\

[ Coller
v | Regle

Grille et repéres..,

Cliquez ensuite sur MISE EN FORME DE UARRIERE-PLAN... | "™ -

pour faire apparaitre un autre menu Réinitialiser Ia diapositive

———> | 8| Mise en forme de I'arriére-plan...
|
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Remplissage uni

-

Mise en forme de I'arrigre-plan

[ Remplissage ]

Image

Remplissage

@ Remplissage uni <€

71 Remplissage dégradé

) Remplissage avec image ou texture

[] Masguer les graphiques d'arriére-plan

Couleur :

Transparence : r)

Remplissage uni

<€

0%

Vous choisissez la couleur que vous voulez

[ Fermer

J |

Appliquer partout

A

AUTOMNE 2015

— Vous pouvez aussi palir la couleur et vous
cliquez sur FERMER

Si vous cliquez sur APPLIQUER PARTOUT
toutes vos diapositives seront de la méme
couleur
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Miseenfome defarirepln

| Remplissage | Remplissage

Image ) Remplissage uni

@ Remplissage dégradé <

(71 Remplissage avec image ou texture
Masguer les graphigues d'arrigre-plan

Couleurs prédéfinies T

permettre de choisir:

Couleur :

Transparence :

07

[] Faire pivoter avec la forme

Réinitiaiiser [arrigre-plan | | Fermer | |

Appliquer partout

AUTOMNE 2015

La couleur
Type : Linéaire v | €— Le type
Orientation : < LUorientation
angle ;
Foints de dégradés
Point1| = [ Ajouter ] [ Supprimer ]
Position du point [ ]7 0% EI
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Mise en forme de I'arriére-plan ‘ ? 28

| Remplissage | Remplissage

Image ™) Remplissage uni

Remplissage dégradé

() Remplissage avec image ou texture
Masguer les graphigues d'arriére-plan

Couleurs prédéfinies :

Type : Linéaire -
Orientation :
Angle ; i Iil

Points de dégradés
> |point1|v| | ajpouter | | Supprimer |
Position du point ; Ui

Couleur :
Transparence : 07

[] Faire pivoter avec la forme

Réi'iﬁaﬁserl'a'ﬁére—dan] [ Fermer ] [ Appliquer partout

- 1 B e




REMPLISSAGE AVEC IMAGE OU TEXTURE

-

Mise en forme de |'armére-plan

Remplissage | | Remplissage
Image Remplissage uni
Remplissage dégradé
@ Remplissage avec image ou texture

Masguer les graphiques d'arriére-plan

Texture : |Sj v| Z

Insérer & partir de ;

Fichier... | |Eresse-papiers | | ClipArt...

¥ | Image en mosaique comme texture
Options de mosaigue

EF=ir Frarma
(& L

pivoter a

m
:

m
M

Type de mise en miroir : | Aucune IZI

Transparence ; |_J 0%

Décalage ¥ : |0 pt L Echellex: |100 %
Décalage ¥ |0 pt = Echelley: |100 %
Alignement : Supérieur gauche IZI

LT ARIEL LS

Réinitialiser 'arrigre-plan | | Fermer | |

Appliquer partout

A

7iv

Si vous choisissez REMPLISSAGE AVEC
IMAGE OU TEXTURE, le menu change
pour vous permettre de choisir la texture
de votre arriere-plan

Ici j"ai choisi GOUTTELETTES

Si vous cliquez sur APPLIQUER PARTOUT
toutes vos diapositives seront de la méme
texture



REMPLISSAGE AVEC UN CLIPART EN MOSAIQUE

F ; ; d y - -
Mise en forme de l'armiére-plan ¥ 2
[ Femplissage ] Remplissage
Image Remplissage uni
Remplissage dégradé
@ Remplissage avec image ou texture E

Masaguer les araphiques d'arrigre-plan

Texture: |SY ~

Insérer & partir de :

| Fichier... | |Eresse—papiers | | Clipart...

-
COptions de mos

e en mosaique comme texture

Ce qui peut étre intéressant c’est que
T VOUS pouvez créer vos propres arriére-
plans en cliquant sur ClipArt.

Décalage ¥ : |0 pt =
Décalage Y : |0 pt | Echelley: |100% =
Alignement ; Supérieur gauche IZI

Type de mise en miroir ¢ | Aucune IZI

Transparence : [ 0% [ Vous pouvez choisir un clipart qui vous
Faire piyoter avecla forme est proposé ou aller en chercher sur le
Réinitialiser 'arriére-plan | | Fermer | | Appliquer partout _ web

Pour avoir cet effet d’arriere-plan j’ai
enlevé le crochet dans Image en
mosaique comme texture
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Mise en forme de |'arnére-plan ¥ &

[

En mettant un

texture, I'image se
reproduit plusieurs
fois

Remplissage ]

Image

crochet dans Image
en mosaique comme

Remplissage
Remplissage uni
Remplissage dégrade
@ Remplissage avec image ou texture

Masguer les graphiques d'arriére-plan

Texture : ﬂ -

Insérer & partir de ;

| Fichier... | |Eresse—papiers | | ClipArt..

| Image en mosaique comme texture
Options de mosaigue

Décalage ¥ |0 pt L Echelley: |100% =
Décalage ¥ |0 pt | Echelley: |100°% =
Alignement : Supérieur gauche IZI

Type de mise en miroir : | Aucune IZI

Transparence : |_J 0 % =

Faire pivoter

= forme

21}

| Réinitialiser 'arrigre-plan | | Fermer | | Appliquer partout |
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X
4
4
R
3%
bt
rad
Ve
o

AL@E 2015

— T g

I
.-

Yy N

R

)y ...




AR e

el

En mettant la
transparence a 50%
votre arriere-plan est
diminué d’intensité
en couleur pour vous
permettre d’ajouter

% Mise en forme de |'arnére-plan | ¥
| Remplssage | Remplissage
Image ) Remplissage uri

(71 Remplissage dégradé
@ Remplissage avec image ou texture
Masguer les graphiques d'arriére-plan

Texture :

Insérer & partir de ;
[ oo, | [ mespmoms | [ goa. |

Image en mosaique comme texture

Options de mosaigue

Décalage X Echelle ¥ :
Décalage ¥ ! Echelle ¥ :

| Supérieur gauche |Z|

Type de mise en miroir :
Transparence : 07

[] Faire pivoter avec la forme

Alignement :

une boite de texte

Sinitialiser [arrigre-plan | |

Fermer ] [ Appliquer partout
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. REMPLI§SAGf. AVEC UN CUIPART ENQVIOSAIQ@E 5
. TROUVESURLEWEB . = =
~

\

Mise en forme de l'armiére-plan % ‘ ‘ ‘ ‘
Remplissage’| | Remplissage ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
nage emplissage uni
e dégradé

T (\ \l il J il \l
Masaguer les araphiques d'arrigre-plan = = = -l -l ?\
Texture: |G v | _ Si c’est un clipart ou une photographie
Insérer & partir de : ' » que vous avez été chercher sur le WEB,

| | Presse-papiers AT - - vous devez cliquer sur PRESSE-PAPIERS et
aique comme texture mettre un crochet dans IMAGE EN ‘
ue MOSAIQUE COMME TEXTURE
S Echellex: |100% = ' w N “

PP P

Type d I
Tarsparence: (§— 0% ‘Vous pouvez aussi ajuster la ‘
transparence ou ajouter de la
LB =W} couleur d'arriere-plan R
uniquement dans votre boite “

de texte
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Remplissage

71 Remplissage uni

) Remplissage dégradé

@ Remplissage avec image ou texture
Masguer les araphiques d'arriére-plan

Image en mosaigque comme texture
COptions de mosaique

Décalage X : Echelle X : |100 %
Décalage ¥ : Echelle ¥ : 100 % [%
s | oo e [
Type de mise en miroir :

M ransparence . Ui

[ Faire pivoter avec la forme



