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@ AYOUTER UNE TRAME MUSICALE
DANS UN DIAPORAMA

%I rour envoyer le diaporama par courriel
|

Voir le diaporama sur AUDACITY
avant d’ajouter une musique

(-

Si vous voulez envoyer votre diaporama par courriel, notez
que vous devez obligatoirement changer
vos MP3 en son WAVE



I Ajouter une trame musicale dans un diaporama -

Révision Affichage Développeur

= B Ll D
Accueil Insertj Création i i Diaporama

& = Q
= | bl & SRRE= =]
Tableau = Image Images Album rmes SmartArt Graphigue Lien Action Zone En-téte et  WordArt Date et Muméro de Symbaole Chbjet Film
~ clipart photo - v hypertexte de texte pied de page ~ heure diapositive
Tableaux Hlustratiyns Liens

| Miarnci#hene W Dlan N ‘\r |

1. Onglet INSERTION
2. Cliquez sur SON
3. Cliquez sur «A partir d’un fichier audio»

mmentaire vocal sur une diapositive - Microsoft PowerPoint utilisation non comi

== P I'.E oM m ., - Ajouter un
Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage Développeur \

h_ = [
LSEEDPD M QLA B 43535
Tableau | Image Images Album Formes SmartArt Graphigue Lien Action Zone En-téte et  WordArt Date et Numéro de Symbole Objet
- clipart photo - hypertexte de texte pied de page - heure diapositive

Liens Clips "“4 ;F,ﬁ.partir d'un fichier audio...

Tableaux INustrations
M\JH_*' son de la Bibliothéque multimédia...
Lire une piste de CD audia...
1 il Atelier Power Point
Automne 2015 Enregistrer un son...
AJOUTER UN COMMENTAIRE VOCAL
SURUNE DIAPOSITIVE .
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1. Vous allez chercher votre musique enregistrée en WAVE en faisant un double clic
dessus

2. La musique est ajoutée automatiquement a la diapositive
3. Un carré apparait

v

| Microsoft Cffice PowerPoint P

2 Cliquez sur
'ol Comment souhaitez-vous que le son commence dans le diaporama ? — AUTO MATI QU E M E NT
= l Afficher l'aide > /
I Automatiqguement I I Lorsque vous diquez dessus I cet ica n e a p pa ra’l\t ra S u r
3 ' ' ' — la diapositive

L |
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— Cliquez sur Animation
5 b BIE) aan - personnalisée pour faire
=0 % Couper [T apparaitre le menu a droite

. Mouter une trame musicale dans un diaporama - Microsoft PowerPoint ut\\isaﬁon;n commerciale -
Accueil I Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage Développeur @
ﬁ 4 Couper Ij | Disposition ~ |: . E A |{} Orientation du texte ~ B~ N\NOoO - |:h ‘_\ L Remplissage de forme ~ || 38 Rechercher
3 Copier 5 Rétablir =] Aligner le texte - AL LGl [ Contour de forme - . Remplacer -
coller # Reproduire Ia mise en forme Nouvele s [6 7 8 e 8 & Aa |- T2\ Convertir en graphique smartart ~ ||| % SN { F 2|7 <A ,aspt‘}::: - Effets sur Ia forme ~ |4 Sélectionner »
Presse-papiers iC} Diapositives Police Paragraphe il Dessin Modification
Persennaliser I'animation v x

‘Eﬁz Ajouter un effet v‘ |?‘ Supprimer |

Modifier un effet
Debut ;

Proptiste @

Yitesse |

0@ [ TheWoods Of Vienna are...

A

La musique rendue dans

/ votre diapositive
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ATELIFR POWER POINT DEBUTANT

: (4] Recrganizer
» Lecture 'Elnaparama
Cliquez pour ajouter des commentaires

Apercu automatique




Personnaliser I'amimation v

Cliquez sur la musique pour la mettre en surbrillance & Modfer  +| % Supprimer |
Modifier : Lecture
Debut : | 9 Aprésa précédente IE“

OpriEke | | IE“
YitesaN | IE“

|0® [ 11Elisabeth Serenade.wav E|| ‘

Cliquez sur le triangle pour ouvrir un menu déroulant

Personnaliser I'animation
&y  Modfier | (% supprimer |

Modifier : Lecture

Debut : | B Aprés la précédente
Froprieke |
Yitesse | |
Cliquez ensuite sur OPTIONS D’EFFET _
I 05 [> 11Eisabeth Serenade.wav

‘3 Démarrer en cliquant

Démarrer avec le précédent
\ L Démarrer aprés le précédent
~ Options d'effet...
Minutage...

Afficher la chronclogie avancée

Supprimer
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Cliquez sur I'onglet EFFET

Je veux que la musique
commence au début

Je veux que la musique
s’interrompe apres X
nombre de diapositives

AUTOMNE 2015

Lire %n

Aprés ['animation : | Me pas estomper

P =
Effet |Minu1ﬁge I Paramétres audio
Commencer la lecture
> (@ Du début
i) A partir de la derniére position
) A partir de : | secondes
Interrompre la lecture
7 AU dic
() Aprés |a diapositive en cours
> @ aAprés: |15 | dispositives
Améliorations
Son ¢ [Aucun son] <

Ok

] [ Annuler




B

Cliquez sur I'onglet
minutage

Lire S5on /

5 aprée la précédents
Délai 0 +1| secondes
Vitesse :
Répéter :

{Eucun) |E|

[] Revenir au début aprés |ecture

Deédencheurs £

i@ Animer avec une séquence de dics

NQémarrer 'effet lors du dic sur :

] [ Annuler

\ | o

Mettre
avec la précédente

Vitesse :

Repéter :

{aucun) |E|

[ revenir au début aprés lecture

Dédencheurs &

i@ Animer avec une séquence de dics

(7 Démarrer l'effet lors du dic sur

The Woods Of Vienna are (

\

Autdmatiqué'ment le point se
place en haut mais vérifiez
quand méme

AUTOMNE 2015

Ok

] [ Annuler




Cliquez sur 'onglet PARAMETRES AUDIO

3

/| Lire Son CRES
Mettez un crochet pour || [t [Mnutace] B e |
masquer l'icone d’audio durant ||| optons de ecture
le diaporama ||| votume sonore
Options d'affichage

N
* Masquer licdne d'audio durant le diaporama

Information

Curée d'écoute totale @ 02:59
Fichier : [Contenu dans la présentation]

)4 ] [ Annuler
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Si vous voulez envoyer votre diaporama par courriel
vous devez aussi le réduire a cet endroit

Double clic sur I'icone audio pour faire
| n
% apparaitre un nouveau ruban en haut

f=alp . s LS 2 —— Uutils Image | Uutils son | Ajouter une trame musicale dans un diaporama I
{7} B e 2 * — y P
- Accueil Insertion Creation Animations Diaporama Révision Affichage Développeur Format Options
. = 1" . =
[> '-..DE1D|] Masquer pendant la présentation _f_,'; Activer le son: - "_Jl_-l Ij_DI L_'L:g ] ;J Hauteur: 1,76 em
Apercu || Volume du Boucle jusqu'a I'arrét 4_-_| Taille maximale du fichier son (Ko} : 40000 2 Mettre au Mettre a Wolet  Aligner ,j,‘ Largeur: 1,76 em -
diaporama = premier i

plan = I'arriére-plan ~ Sélection L
Lire Cptions du son O iser

o S —

Réduire la taille maximale du fichier son (Ko) a 40000
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CE QU’IL FAUT RETENIR

e Taille

. maximale du
Audacity [P

e Taille
maximale du
fichier son




« MINUTAGE DE LA TRAME SONORE

{ * En déroulement automatique
%' * En déroulement manuel

AAAAAAAAAAA



EN PREMIER, VOUS DEVEZ SAVOIR COMBIEN DE TEMPS DURE LA
TRAME MUSICALE

VOUS CLlQUEZ SUR LE HAUT‘ PARLEUR Perscnnaliser I'animation - W
POUR LE METTRE EN SURBRILLANCE B vodfer <] (% supprmer]

Modifier : Lecture
Debut : © Aprés la précédente [ ]

Proprigke

Vitesse

[> 11Elisabeth Serenade.wav El

Personnaliser I'animation

5% Modifer | % Supprimer

Modifier : Lecture

Debut : 9 Aprés la précédente

Froptigte

Vitesse

I 05 [ 11Elisabeth Serenade. wav

“3 Démarrer en cliquant
Démarrer avec le précédent
L) Démarrer aprés le précédent

Options dffet.. < PUIS SUR OPTION D’EFFET...

Minutage...

Afficher la chronclogie avancée

Supprirner

AUTOMNE 2015
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POUR SAVOIR COMBIEN DE TEMPS DURE LA TRAME MUSICALE

Lire Son

7 e

| Effet | Minutage | Paramétres audio | <

Options de lecture

Yolume sonore

Options d'affichage

Information

[ Masguer licdne d'audio durant le diaporama

VOUS CLIQUEZ PAR LA SUITE
SUR PARAMETRES AUDIO

LA DUREE TOTALE DE LA

Durée découte totale : 0245 €
Fichier : [Contenu dans la présentation]

Ok

] [ Annuler

TRAME MUSICALE EST
INSCRITE A CET ENDROIT

VOUS DEVEZ DONC REPARTIR LE DERQULEMENT DES DIAPOSITIVES
POUR TOUT LE TEMPS DE LA DUREE DE LA TRAME SONORE

AUTOMNE 2015
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UNE FOIS QUE VOUS AVEZ AJOUTE LA MUSIQUE (soit une mp3 ou

en wave) vous devez vérifier le minutage, c’est-a-dire le
déroulement du diaporama, de la premiére diapositive jusqu’a la fin

EXEMPLE - Microsoft Powe

Reévision Affichage Développeur

Diaporama
@l Résolution ; Utiliser la résolution a...

- Accueil Insertion Creation Animations
T==1 ] = o 5 Enregistrer la narration
—L k) E':—T :;l ;—_T b b\j ’

= = (¥ Vérification du minutage

Utiliser e mode Présentateur
Moniteurs

A partir A partir de la Diaporama Configurer Masquer la i o i
du début diapositive actuelle | personnalisé = || le diaporama diapositive ¥ UtiliseNg vérification du minutage
Configuration

Démarrage du diaporama
|

e vl m

Dés que vous cliquez sur VERIFICATION DU MINUTAGE, une
boite de minutage s’ouvre tout en haut a gauche

g 1 | 0:00:07 | 0:00:25

15
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% (1 | 0:00:03 ©  0:00:03

Dés que vous cliquez sur VERIFICATION DU MINUTAGE, une
boite de minutage s’ouvre tout en haut a gauche

s 00 | 0:00:12 = | 0:00:12

Vous cliguez a gauche avec la souris pour passer a la
diapositive suivante et le minutage se remet a 0 pour que
vous choisissiez combien de temps vous devez rester sur
cette diapositive

Répétition

0:00:07 =5 | 0:00:25 TempS éCOUIé
depuis la premiere
diapositive

Temps consacré a
cette diapositive




Quand vous étes arrive a la fin du diaporama, vous cliquez sur ECHAPPEMENT
et la boite suivante apparait

Si vous étes satisfait du minutage, vous cliguez sur QUI, ou bien sur NON et
vous recommencez a partir du début



Si vous avez cliqué sur QUI, vous arrivez en TRIEUSE DE DIAPOSITIVES pour

vous permettre de voir les minutes de chaque diapositive
T T @ | %

q\ =l 1 &I 29-0 [ I“ Mon chat - Microsoft PowerPoint utilisation non commerciale
‘ Affichage l Développeu ©
| 3 Réorganiser tout @ ‘ .

[7] Régle
%C scade
Ch g ment t lacro:
étre v ||

Accueil Insertion Création

‘ﬂo adrillage

oral Ma d Masque du Masque des ‘ 00! 'user elle
S i d“ taines || [ Barre des | |a fené EN et blanc tgv‘,,t (5] Déplacer le fractiol

Vous cliguez sur NORMAL pour
revenir a I’affichage normal
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/\ ZOHR Q‘@‘ S22 b | —— Mon chat - Microsoft PowerPoint utilisation non commerciale ' — — =
J  Accuei = — T

aaaaa

Affichage Développeur

=& Son de transitiol son] ~ | Passer a la diapositive suivante

cette diapositive

N ‘ x o e o !
Ly ﬁ @ @ 3 vitesse de transition : Rapide - ‘ V! Manuellement

Apercu || 3y Animation per: jApplq er partout | 9] Automatiquement apsés: |00:0836 =
Apercu

S — o R N IR S v

Vous retournez dans animation et vous voyez que la premiere Bl

diapositive dure 8 secondes et des poussieres

Si vous trouvez que ce n’est pas assez long, c’est a cet
endroit que vous pouvez ajouter des secondes

Mais souvenez-vous que.....S| VOUS AJOUTEZ 3 SECONDES A UNE DIAPOSITIVE....VOUS DEVEZ
ENLEVER 3 SECONDES SUR UNE AUTRE OU 1 SECONDE SUR 3 DIAPOSITIVES DIFFERENTES SI VOUS
VOULEZ QUE LA TRAME MUSICALE DURE JUSQU’A LA FIN DU DIAPORAMA

ET N'OUBLIEZ PAS DE SAUVER EN MODE
PRESENTATION ET AUSSI EN MODE DIAPORAMA

AUTOMNE 2015 19




EN BOUCLE JUSQU’A ARRET
S| VOTRE DIAPORAMA EST TRES LONG ET QUE VOUS VOULEZ
RECOMMENCER LA MUSIQUE DU DEBUT VOICI COMMENT

Personnaliser I'animation v

[;ﬂg Modifier *] [K_ﬁ Supprimer]

Modifier : Lecture
Debut : © Aprés la précédente [ ]

Proprigke

Vitesse

SURBRILLANCE

VOUS CLIQUEZ SUR LE HAUT- o ./,
PARLEUR POUR LE METTRE EN [ I ﬁ'

[> 11Elisabeth Serenade.wav El

Personnaliser I'animation

[};& Modifier "] [K.ﬂ SUpprimer

Modifier : Lecture

Debut : D Aprés la précédente
Proprigke ;

Vitesse

I 05[> Marie Laforét - La Tendresse.wav

“3  Démarrer en cliquant
Démarrer avec le précédent
bl Démarrer aprés le précédent

Options d'effet... € PUIS SUR OPTION D’EFFET...

Minutage...

Afficher la chronclogie avancée

Supprimer

AUTOMNE 2015
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EN BOUCLE JUSQU’A ARRET
S| VOTRE DIAPORAMA EST TRES LONG ET QUE VOUS VOULEZ
RECOMMENCER LA MUSIQUE DU DEBUT VOICI COMMENT

P
Lire 5on ? _’ﬁ
Effet | Minutage | Paramétres audio -
Début : 2 Aprés la précédente |E|
Délai ; ] | secondes i
Vitesse & |
Répéter ;| {aucun) |E|
Revenir au début aprés |ecture ]
[AHencheurs + )
i1
\ [ K ] [ Annuler ]
- \ r

VOUS ALLEZ DANS L’ONGLET MINUTAGE

ET CLIQUEZ SUR REVENIR AU DEBUT
APRES LECTURE

AUTOMNE 2015

Lire San

F .

Effet | Minutage | Paramétres audio

Début : B aprés |a précédente E
Délai : 0 = secondes
Vitesse :

(aucun) (=]

i | (@ucun)
2

REpéter :

10
Jusqu'au dic suivant

Jusgu'a |a fin de |a diapositive

OU VOUS FAITES REPETER LA MUSIQUE
LE NOMBRE DE FOIS QUE VOUS VOULEZ

21



VOUS POUVEZ METTRE PLUSIEURS TRAMES MUSICALES SUR UN
DIAPORAMA, IL SUFFIT DE DELIMITER LE NOMBRE DE DIAPQSITIVES

POUR LA PREMIERE TRAME MUSICALE ET AINSI DE SUITE
L PN AT
Effet |Minutage ||Paramétres audiu| I A PARTIR DE LA 11E
| ,. DIAPOSITIVE, VOUS POUVEZ
h A partir de la dernigre position METTRE UNE AUTRE TRAME
& partir de :

Interrompre la lectufe
Au dic A 4

Aprés |a diapositive en cours

1| secondes MUSICALE ET INSCRIRE SUR

COMBIEN DE DIAPQSITIVES
ON POURRA ENTENDRE LA

AUTOMNE 2015

Ofaris: |10 B dopositves - MUSIQUE OU SI C’EST
|| — 1 JUSQU’A LA FIN INSCRIRE LE
v feimation s [N e = . . NUMERO DE LA DERNIERE
DIAPOSITIVE
ok | [ Aonder |
</

22



S1 VOUS FAITES UNE PRESENTATION POWER POINT DEVANT UN AUDITOIRE ET
QUE VOUS VOULEZ METTRE «UNE PETITE MUSIQUE D’AMBIANCE» AVANT QUE
LES GENS S’INSTALLENT ET QUE DEBUTE VOTRE PRESENTATION, VOUS
POUVEZ METTRE UNE TRAME MUSICALE UNIQUEMENT SUR LA PREMIERE
DIAPOSITIVE QUI ANNONCE VOTRE PRESENTATION

o Bl Yun

Effet | Minutage | Paramétres audiu|

Commencer la lecture

LA MUSIQUE VA ©Duddbut
S,INTERROMPRE Au CLlC -_-.ﬁ.pa_rtlrdeladernlerepasn:l-n:nn

(™) A partir de : - secondes

Interrompre la lecture
i@ Au dic h

QU AUSSITOT QUE VOUS i i
PASSEREZ A LA SUIVANTE O Agrés : ~ | diapositives

Améliorations

Son [Aucun son]

=N

Aprés [animation : | Me pas estomper |E|

(0]4 ] [ Annuler
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((« AJOUTER UN COMMENTAIRE VOCAL
SUR UNE DIAPOSITIVE

§ ° Enregistrer votre voix
* Déclencheur du son enregistré

AUTOMNE 2015



I Ajouter une trame musicale dans un diaporama -

Révision Affichage Développeur

Accueil Insertj Création i i Diaporama

& = TS Q
= | bl & SRRE= =]
Tableau = Image Images Album rmes SmartArt Graphigue Lien Action Zone En-téte et  WordArt Date et Muméro de Symbaole Chbjet Film
~ clipart photo - v hypertexte de texte pied de page ~ heure diapositive

Tableawux Hlustratiyns Liens

[ Miannci#heoe 3 Dian n

1. Onglet INSERTION
2. Cliquez sur SON
3. Cliquez sur «Enregistrer un son...»

= L= =i o m 3 = Ajoutdun commentaire vocal sur une diapesitive - Microsoft PowerPoint utilisation non comi

Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage Développeur \

h_ = [
N &2 ) Q LA g 436
Tableau | Image Images Album Formes SmartArt Graphique Lien Action Zone En-téte et WordArt Date et Numéro de Symbole OMNg
- clipart photo - - hypertexte de texte pied de page - heure diapositive

| Tableaux Tllustrations Liens A partir d'un fichier audio...
Mﬁﬁ!“_xl son de la Bibliothéque multimédia...
Lire une piste de CD audia...
u m Atelier Power Point
Automne 2015 Enregistrer un son...
AJOUTER UN COMMENTAIRE VOCAL
NEUNE“m““ ..........................................................................
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LA BOITE SUIVANTE APPARAIT

Enregistrer un son

Nom: Son envegisré |_— Vous cliquez sur le cercle rouge et commencez votre narration

Durée totale du son :

& (=] (o]

-
- | Enregistrer un son m

Mom : |50r1 enregistré /)l E 0K i
Duréetota®du son : 12,3

Une fois terminé, vous cliquez sur le carré bleu et sur OK—
Votre enregistrement aura duré 12 secondes

Enregistrer un son

Si vous cliquez sur le triangle bleu, vous
pourrez entendre votre enregistrement.

Mom : |5un enregistré

Durée totale du son :

e ]}
A ce stade-ci, si vous n'étes

pas satisfait, vous n’avez qu’a
cliquer sur ANNULER et a
recommencer votre
enregistrement
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W

Le haut-parleur apparait dans la diapositive, c’est ’enregistrement de votre voix.

Vous pouvez enregistrer votre voix a l'aide du micro intégré sur votre portable
mais je vous recommande d’enregistrer votre voix a I'aide d’'un micro branché a
votre ordinateur ou votre portable si vous ne voulez pas avoir de bruits de fond et
comme votre voix est enregistrée en SON WAVE, cela donne un effet un peu
métallique a votre voix.



Personnaliser I'animation *
Vous allez par la suite dans PERSONNALISER ANIMATION et vous S Ajouter un effet | (% Supprimer |
choisissez si vous voulez que votre narration s’active: Modifier : Lecture

Début : ._,& Au dic IE'
X3 AU CLIC Broprigke |
< AVEC LA PRECEDENTE Vitesse |
< APRES LA PRECEDENTE

[Dédenmeur : Son enregistré _]

I 1"@ [= Son enregistré El

Personnaliser I'amymation
[}f:':‘g Madifier \ v] [K_{s Supprimer
Medifier : Lecture

Debut \ '-ﬁ Au dic
Propriete | ‘& Au dic
Avec la précédente

Yitesse

© pAprés [a précédente

[Dédenmeur : SoM enregistré
I 1“3 > Sonenregistré

Si vous n'étes pas satisfait de I'enregistrement, vous supprimez le petit haut-parleur et
vous recommencez les étapes d’enregistrement.

AUTOMNE 2015
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lelées pour metttre votre Vo

) ) ) ) ) ) L/ L/ L/ )
0‘0 0‘0 0‘0 0‘0 0‘0 0‘0 0‘0 0‘0 0‘0 0‘0

AUTOMNE 2015

eans un ciaporamsa

Raconter un conte pour enfants

Ajouter une précision sur une photo de voyage

Ajouter un commentaire

Envoyer une carte d’anniversaire et lui chanter Bon Anniversaire
Faire une invitation a diner personnalisée

Souhaiter des voeux de Joyeux Noél et de Bonne Année
Souhaiter un prompt rétablissement

Détailler la fabrication d’un objet

Expliquer une recette

Etc..Etc..Etc...
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