Comment se retrouver

sur son ordinateur?
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Comment se retrouver

sur son ordinateur?



Dans notre maison,
* Objets a ranger
* Espaces de rangement

e Systeme de rangement



Objets

* Draps

* Pantalons et robes

* Pelle, rateau, engrais
* Vaisselle, verres

* Fruits et légumes



Espace de rangement

Armoires
Garde-manger
Réfrigérateur
Lingerie

Garde-robes

* Bureaux

o tiroir 1

o tiroir 2

o tablette 1

o tablette 2
* (Garage

o tablettes

o crochets
e Cabanon



Systeme de rangement

Objets Espace de rangement
* Armoires
* Fruits et légumes e Garde-manger
* Draps * Réfrigérateur
 Pantalons et robes * Lingerie
 Pelle, rateau,  Bureaux
engrais e Garde-robes
* Vaisselle, verres e Garage
. tablettes
e (Cabanon

variable selon les individus



Objets Fichiers
(information numérique)

Texte

Image
Audio
Vidéo



Espace de rangement Dossiers



Fichiers (information numérique)

* Texte

* |Image
* Musique
* Vidéo

Dossiers



Un fichier a toujours un nom.

DSC09404.JPG



DSC09404.)JPG

Le nom du fichier est composé de
deux éléments.



DSC09404.JPG

JPG
ce deuxieme élément s’appelle I'extension.

L"extension renseigne sur le type (format) de
fichier.

'extension dit a l'ordinateur
quel programme prendre pour ouvrir le fichier
(dans quel langage le fichier est écrit).



Il ne faut donc jamais effacer I'extension.



DSC09404.JPG
DSC09404

le premier élément est le nom
proprement dit.

Je peux changer ce nom pour le
retrouver facilement.



DSC09404.JPG
Michel et Victor.JPG
2016-08-21-Michel et Victor.JPG



Fichiers

* Texte

* |mage

* Musique
e Vidéo



Provence

Provence

Provence

Provence

Nom que je lui donne

extension

.doc
.docx
.odt

P8
.png
.nef

wma
.mp3

wmn
.mp4



Fichiers

* Texte

* |mage

* Musique
e Vidéo



, Dossier a un nom

Recettes
Voyages
Horticulture
Lecture



_Dossier a un contenu

* Fichiers
* Dossiers |
*Rien



Voyages

lles-de-la-Madeleine
fichiers
Gaspésie
fichiers
France
Paris
fichiers
Provence
fichiers

Italie



_Dossier a un contenu

* Fichiers
* Dossiers |
*Rien



Aller voir dans I'explorateur
Windows

on est dans notre ordinateur



Avec |'Explorateur Windows,
on est dans notre ordinateur.

Avec Internet Explorer,
(ou avec un autre navigateur)
on va sur Internet.



Explorateur Windows

@ Ce PC
m Bureau
= Documents
= Images
B Musique
§ Teléchargements

B Videos



Pour nous simplifier la vie,
I'explorateur Windows
a créeé des dossiers généraux

 Documents
* |mages

* Musique

* Vidéos



Fichiers

Fichiers texte
Fichiers image
Fichiers Musique
Fichiers Vidéo

!

111l

Dossier

Dossier Documents
Dossier Images
Dossier Musique
Dossier Vidéo



Les quatre diapositives suivantes
vous expliquent
comment mettre vos fichiers
dans les dossiers
de I'explorateur Windows.



Explorateur Windows

* Dans l'explorateur Windows, vous allez dans le haut de la page (le
ruban).

* Vous cliquez sur affichage.
* Vous cliquez sur détails (vous aurez les détails de vos fichiers).

* Cherchez «extension de noms de fichiers» (il se peut que dans votre
version de l'explorateur Windows, ce titre soit a un endroit différent
que celui que je vous indigque ici).

2| v = | Documents -
Fichier Accueil Partage Affichage
" S BE| Trés grandes icones [&=| Grandes icones Grouper par ¥ [ Cases a cocher des éléments
‘ B Volet de visualisation g perp
=iz |cOnes moyennes ==l Petites icdnes - Il Ajouter des colonnes ™ Extensions de noms de fichiers
Volet de H v tai 3E - == ; Trier Options
violet des détails 9 M = — : L. . P
navigation ~ i Liste 3= Détails - par ™ Ajuster |a taille de toutes les colonnes [ Eléments masqués -

Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer



Explorateur Windows

* En glissant votre curseur sur Nom, Modifié le, Type
et Taille, agrandissez les colonnes pour obtenir les
informations complétes sur vos fichiers.

&,

Nom Modifié le Type Taille

=1 Plan voyage en France 2012.doc  2012-08-03 14:24 Document Micros... 43 Ko

“7| Plan voyage ltalie du Nord.docx  2012-08-03 14:25 Document Micros... 42 Ko

““| Voyage en Europe de juillet 201...  2013-07-11 13:14 Document Micros... 28 Ko
Nom Modifie le Type Taille
=] Plan voyage en France 2012.doc 2012-08-03 14:24 Document Microsoft Word 97 - 2003 43 Ko
“"| Plan voyage Italie du Nord.docx 2012-08-03 14:25 Document Microsoft Office Word 2007 42 Ko

"] Voyage en Europe de juillet 2013.docx 2013-07-11 12:14 Document Microsoft Office Word 2007 28 Ko



Explorateur Windows

Placez vos fichiers texte dans le dossier
Documents

Placez vos fichiers image dans le dossier
mages

Placer vos fichiers musique dans le dossier
Musique.

Placez vos fichiers vidéos dans le dossier
Vidéos.



Explorateur Windows

* Dans chacun des dossiers suivants
Documents, Images, Musique et Vidéos, vous
pourrez créer les dossiers que vous désirez.

* Vous n’avez qu’a cliquer ici pour créer un
nouveau dossietr. 1

~ = | Voyages

m Accuell Partage



Un fichier a aussi des informations
sur son contenu.

Taille du fichier
Type de fichier

(propriétés du fichier)



Dossier Documents
Dossier Images
Dossier Musique
Dossier Vidéo

Et dans chacun de ces dossiers,
on a créé des dossiers selon nos besoins.

Bon systeme de rangement






Résumeé

* Le rangement, on connait ca.

* On en fait tous les jours dans notre
maison.

e C’est la méme organisation dans notre
ordinateur.



Résumeé

* Fichiers
—Nom
—Propriétés

* Dossiers



Résumeé

* Dans Explorateur Windows
—Dossier Documents
—Dossier Images
— Dossier Musique

—Dossier Vidéos

* On a mis nos fichiers dans les bons
dossiers

* Dans chaque dossier, on a créé des
dossiers selon nos besains.






