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2.
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COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE SIMPLES

Cliquez sur I'onglet MISE EN PAGE
Cliquez sur I'icone TAILLE

Choisir Letter (82 x 11 pouces)

H E G-

Fichier Accueil Insertion Conception Mise en page

>

Marga Orie
—~
: |
N—"
B ]
L
: O
: 0

1]

©- 0 @ -

*# Sauts de page

[ Numéros de lignes -

Tallle Colonna

bt Coupure de mots =

Letter (8 ¥z x 11 pouces)
21,59 cmx 2794 cm

4 x 6 pouces (10 x 15 cm)
1016 cmx 15,24 cm

Legal (8 ¥z x 14 pouces)
21,39 crm x 35,56 cm

Executive (T ¥4 x 10 ¥z pouces)
18,42 cm x 26,67 cm

A4 (8.3 x 11.7 pouces)
21emx 297 cm

A3 (5.8 x 8.3 pouces)
148 cmx 21 cm

Ab (4.1 x 5.8 pouces)
105 cmx 14,8 cm

Registre (11 x 17 pouces)
278 crmx 43,18 cm

A3 (11.7 x 16.5 pouces)
297 cmx 42 cm

5x 7 pouces (13 x 18 cm)

12 T rrnw 1T TR rm

Références
Retrait
Eﬁkgauche: 0ecm
=& A droite: 0cm N =
-~ Paragraphe

Publipostage Révision Affichage Développeur

Espacement

I: Avant: 0 pt

4 k4K

Aprés: |8 pt




COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE SIMPLES

Document? - Word

Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Développeur Aide Q Rechercher des outils adaptés

Dérnarrer la fusion et Sélection des
le publipostage = destinataires ~

Démarrer |a fusion et le publipostage Champs d'écriture et d'insertion Apergu des résultats Terminer
3'I'Z'I'l'l'g'l'l'l'2'I'3'I'4'I'5'I'S'I'?'I'S'I'g'l'lﬂ'l'11'I'll'l'13'I'14'I'15a|'15'l'l?'l
o

; Enveloppes et étiquettes > 7 e
° y ! Enveloppes I—fti uettes
1. Cliquez sur I'onglet PUBLIPOSTAGE e

Adresse: [ Expéditeur
A
2. Cliquez surl'icone ETIQUETTE
3. Le menu ENVELOPPES ET ETIQUETTES
- Imprimer Etiquette
:" (® Page d'étiquettes identiques Avery US Letter, 5260 Etiquettes d...
i () Etiquette unique Etiquettes d'adresse
? Ligne: |1 =/ Colonne: [1 =

Avant I'impression, insérez les étiquettes dans le bac d'alimentation manuelle,

Bl Imprimer Houveau document Optians... Affranchissement électronigue...

Annuler




COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE SIMPLES

Choisir le fournisseur d’étiquette (fabriquant = Avery)

Choisir le numéro d'étiquette (habituellement inscrite sur la boite ici c'est 8371)

Le descriptif de I'étiquette est écrit a cet endroit

En cliquant sur DETAILS

Un menu déroulant s’ouvre

Vous verrez les indications du nombre d’étiquettes horizontales et verticales (ici il y aura 10 cartes d’affaires par page)

Cliquer sur OK
ef:artes d'affaires 8371 Cartes d'affaires informations ? >

Apercu

NN =

Informations sur I'imprimante Marges de coté

() Imprimantes a alimentation en continu p—~FPas harizontal —*

Marge supérieure : |

@ Imprimantes feuille a feuille Alimentation : |Bac par défaut (Sélection automatique] |~

Description T L
; F——Largeur Mbre d'étiquettes
Fournisseurs des étiquettes: | Avery US Letter w Pas WI"TCN

Hauteur vert)
Rechercher des mises & jour sur Office.com i 1
Muméra de référence : Description |" T
8316 Cartes plices en deux ) A | Type: Cartes d'affaires —Mbre d'étiguettes (horiz,)—
831?Caftgs de n_otes, papier gaufre Hautewr : 5,08 cm
8324 Depliant triple volets .
8363 Etiquettes d'expédition Largeur: 883 cm o _
| | B366 Etiquettes de classement Taille du papier: 21,59 cm x 27,34 cm Référence de I'étiquette : |B371 Cartes d'affaires
8371 Cartes d'affaires hd
e Marge supérigure : h,l? om | Hauteur d’'étiguette : 508 cm =
‘. Mouvelle étiquette... Supprimer OK Annuler . - - -
Marge latérale : 1,9 cm = r d'etiquette : =
> Pas vertical : 5,08 cm = fMbre d'étiquettes [horiz.) : o
Pas horizontal ; 8,8% cm = |\Mbre d'étiquettes jvert.) : =
Taille de la page : Lettre e
Largeur de la page : 21,59 cm 3 Hauteur de la page : 27 cm =



COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE SIMPLES

1. Ecrivez vos informations dans la zone ADRESSE

2. Positionnez le curseur sur le texte et faites un clic droit et cliquez sur POLICE
3. Choisissez POLICE dans le menu déroulant pour changer la police, mettre le texte en
gras, la taille, etc... ou choisir PETITES MAJUSCULES

4. Cliguez sur OK

CvEIoppes el elIqUELTES

Enyeloppes Etiquettes

Adresse :

[] Expéditeur

Mon nom est
Mon adrm=ra e -
Mon télé J6 Couper

Mon cou Ez  Copier

-

M Options de collage :

]

Police

Police, style et attributs

Paramétres avancés

e

[

Police...

Imprimer Etiquette

A
@ Page —

() Etique =W Paragraphe...

Cartes d'affaires

s

Ligne: |1 | Colonne: |1 =

fvant limpression, insérez les étiquettes dans le bac d'alimentation manuelle,

Imprimer Mouveau document Options...

Avery US Letter, 8371 Cartes d'aff...

Affranchissement électronigue...

Annuler

Paolice : Style de police : Taille :

=Corps Mormal 11 I
~

+Titres ltalique

Algerian Gras

Almanac MT Gras Italique

Arial hd

Couleur de police :
Automatique
Effets

[ ] Barré

[ ] Barré double
[] Exposant

|:| Indice

Apercu

Soulignement: Couleur de soulignement:

s [aucun) £ Automatique e

|:| Petites majuscules
|:| Majuscules
[] Masqué

©

NMon nom est

Définir par défaut

Police de théme de corps. Le théme du document actif définit Ia police qui sera utilisée,

Effets de texte...




COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE SIMPLES

Apres avoir fait un CLIC DROIT dans le texte, cliquez sur PARAGRAPHE

Choisissez I'alignement du texte (gauche, droite, centré)
Choisissez les espacements et l'interligne
Ne pas oublier de cliquer sur OK et d’enregistrer

Paragraphe

{ Betrait et espacement |

eloppes et etiquette 7 ot
Enveloppes Etiquettes
Adresse [ ] Expéditeur
Mon mom est ]
Man
Maon
Man
T}, Options de collage :
[ = = hd
=8, & Ll
' A Palice. Etiquette
- Avery US Letter, 8371 Cartes d'aff...
=q Paragraphe... o
Cartes d'affaires
LI LR
Ligne: |1 | Colonne:
Avant limpression, insérez les étiquettes dans le bac d'alimentation manuelle,
Imprimer MHouveau document Dptions... Affranchissement électronigque...
Annuler

Général

Alignement :

Miveau hiérarchigue :

Enchainements

A gauche v 0

Corps de texte A Toujours réduit

Retrait
Gauche: 0 cm = De 1re ligne: De:
Droite : Oem |5 [aucun] =
[] Retraits inversés

Espacement
Avant : 0 pt = 0 Interligne : De
Aprés opt = Simple =
|:| Me pas ajouter d'espace entre les paragraphes du méme style

Apercu

S e o5t
Tabulations... Définir par défaut Annuler




COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE SIMPLES

9. Vérifiez s'ily a bien un point noir
dans PAGE D’ETIQUETTES IDENTIQUES

10.Cliquez sur IMPRIMER

Enveloppes et étiquettes ? et

Enveloppes E’giquettes

Adresse : [] Expéditeur
Pére Noél P
25 rue Décembre

Pdle Nord

HOH OHO

W

Imprimes Etiquette

(®) Page d'étiquettes identiques Avery US Letter, 8371 Cartes d'aff...

y ; Cartes d'affaires
Ligne: |1 | Colonne: |1 =

Avant I'impression, insérez les étiquettes dans le bac d'alimentation manuelle,

Imprimer MNouveau document Options... Affranchissement électronique...

Annuler



1.

2.

3.

COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE PERSONNALISEES

Cliquez sur I'onglet MISE EN PAGE
Cliquez sur I'icone TAILLE

Choisir Letter (82 x 11 pouces)

H E G-

©- 0 @ -

Fichier Accueil Insertion Conception Mise en page Reférences Publipostage Révision Affichage Développeur

>

Marga Orie
—~
: |
N—"
B ]
L
: O
: 0

1]

*# Sauts de page

[ Numéros de lignes -

Tallle Colonna

bt Coupure de mots =

Letter (8 ¥z x 11 pouces)
21,59 cmx 2794 cm

4 x 6 pouces (10 x 15 cm)
1016 cmx 15,24 cm

Legal (8 ¥z x 14 pouces)
21,39 crm x 35,56 cm

Executive (T ¥4 x 10 ¥z pouces)
18,42 cm x 26,67 cm

A4 (8.3 x 11.7 pouces)
21emx 297 cm

A3 (5.8 x 8.3 pouces)
148 cmx 21 cm

Ab (4.1 x 5.8 pouces)
105 cmx 14,8 cm

Registre (11 x 17 pouces)
278 crmx 43,18 cm

A3 (11.7 x 16.5 pouces)
297 cmx 42 cm

5x 7 pouces (13 x 18 cm)
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COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE PERSONNALISEES

Document] - Word

Q Rechercher des outils adaptés

= B G

° y Enveloppes étiquettu Dérmarrer la fusion et Sélection des

1. Cliquez sur 'onglet pbipotne: e
° Créer D Lettres Champs d'écriture et d'insertion Apercu des résultats Terminer
L ENNET NS SR NS SRR RN RE SART SRRE- TR RE-TR NP SRRE- SRR ER IS U IS RS FINI E AN CEN RS LI LIRS e AN RS L1

PUBLIPOSTAGE

irs

2. Cliquez surl'icone
DEMARRER LA FUSION ET LE
PUBLIPOSTAGE

3. Cliquez sur ETIQUETTES

S N s KO NP I WO - S I E- O N . W - S I - WD & S0 WO & O I 0 WD SO N L S - A N - SO WOV B - BN BRSO B O B S O AU RO A B |



OMMENT CREER DES CARTES DE VISITE PERSONNALISEES

1.

2,

3.

Choisissez AVERY US LETTER
Choisissez 8371 CARTES D’AFFAIRES

Cliguez sur OK

HE &- 9-

Fichier Accueil Insertion Références Révision

(=

Enveloppes étiq uettes

Conception

&> G

Démarrer la fusion et Sélection des
le publipostage - destinataires ~

Mise en page Publipostage Affichage Développeur

Créer Démarrer 1a fusion et le publipostage Champs d'écriture et d'insertion

5 3-.-2-.-1‘.-g‘.-1-.-z-\-3-\-4-|‘5-|-s-|-7-|-s-|-9

Ly

RN C Rt ]

b

iment] -

Aide Q Rechercher des outils adaptés

fad

Apergu des résultats

Terminer

ERUIS L DRI S RS PR =0 I & RN LUV LA PO | 1

ne Dufresne

Options d'étiquettes

Informations sur I'imprimante

O Imprimantes a alimentation en continu

@ Imprimantes feuille 3 feuille

Description

Alimentation :

Fournisseurs des étiquettes : | Avery US Letter

Rechercher des mises a jour sur Office.com

Numéro de référence :

Bac par défaut (58

8316 Cartes pliées en deux

8317 Cartes de notes, papier gaufré
8324 Dépliant triple volets

8363 Etiquettes d’expédition

Détails... Nouvelle étiquette...

Supprimer

tomatique} |v

Description

Type: Cartes d'affaires
Hauteur : 5,08 cm

Largeur: 8,89 cm

Taille du papier: 21,59 cm = 27,94 cm

Annuler
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COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE PERSONNALISEES

OUVERTURE DE LA PAGE

11



COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE PERSONNALISEES

Document1 - Word Outils de tableau

Références Publipostage Révision Affichage Développeur Aide Création Mise en page G Rechercher des outi

E-E,! Mettre a jour les &tiquettes

Champs d écriture et d'insertion Apercu des résultats

55 (1 5 0 ﬂg ----- Lol /N ERID S I I 6. ..

Cliqyez sur METTRE
A JOUR LES
ETIQUETTES

12



COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE PERSONNALISEES

Publipostage Révision Affichage

Développeur Aide

cation Mise en page

Q Rechercher des outils adaptés

ré Mettre a jour les étiquettes

Champs d'écriture et d'insertion

Apergu des résultats Termin
-|---§§--\--L-1---|--- ERS RO I 5 I o
A

+

(

o Enregistrement suivant®

#Enregistrement suivants®

®Enregistrement suivant®

Une regle de
publipostage
s'inscrit dans

«Enregistrement suivants

«Enregistrement suivants

toutes les cartes

#Enregistrement suivants®

®Enregistrement suivant®

#Enregistrement suivants®

®Enregistrement suivant®

13



COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE PERSONNALISEES

s Publipostage Révision Affichage Développeur ide Création ise en page Q Rechercher des outils adaptés

[ Mettre a jour les étiquettes

Champs d'écriture et d'insertion Apergu des résultats Termin

Vous entrez les
coordonnées dans la
premiere fiche

s e U I e m e n I #Enregistrement suivants #Enregistrement suivants

#Enragistrement suivant®

«Enregistrement suivants #Enregistrement suivants

Il estimportant de changer de ligne
en faisant un CLIC sur la ligne
suivante et ne pas faire ENTREE pcq
cela produira une ligne
supplémentaire dans toutes les
autres étiquettes

«Enregistrement suivant® «Enregistrement suivant®

«Enregistrement suivant® «Enregistrement suivant®




COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE PERSONNALISEES

1. Cliquez sur I'onglet INSERTION

2. Cliquez sur IMAGES

3. Pour aller chercher une image dans vos fichiers

HE G-O- 1 >0 @

Fichier Accueil Insertion Conception Mise en page Références

65ad911195b203676569930377cb3f7.jpg £339167cb04f2186d 76657

B = EBElldlkEd D B

Pagede Page Sautde | Tableau | Images Images Formes Smart&rt Graphiqu

garde~ wvierge page = enligne -
Pages Tableaux Ilustrations
L (2
Image2jpg -

mine-coon-et-enfant-r-defaultjpg Pére Noglbmp

Vidéo chat 1.mp4

ko]



COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE PERSONNALISEES

i

Fére Noél i ®Emregistrement suivant#
1
d

1. Limage est rendue sur la page mais

déborde
Options de disposition X
2. Cliquez surl'icone a droite de I'image :
Aligné sur le texte |
. . R , L] suivant® f
3. Cliquez sur l'icone ENCADRE —
Avec habillage du texte
© © © efnf = i E -
N = & |
“Emregistrement suivant®
Afficher plus...

16



COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE PERSONNALISEES

Publipostage Révision Affichage Développeur Aide Création Mise en page

Ef,! Mettre a jour les &tiquettes

Champs d écriture et d'insertion ApercL

=wenes Ajystez la grandeur de I'image

25 rue Décembre

e S Vo pour qu’elle entre a I'intérieur des
.’ ° . ’ o\
L ™ pointilles de la premiere carte

#Enregistrement suivants #Enregistrement :

17



COMMENT CREER DES CARTES DE VISITE PERSONNALISEES

Références Révision Création

Publipostage Affichage Développeur Mise en page O Rechercher des outils adaptés

ré Mettre 2 jour les étiquettes

Champs d'Ecriture et d'insertion cu des résultats Terminer

Retournez dans I'onglet PUBLIPOSTAGE
Cliquez sur METTRE A JOUR

Voila....la premiere carte est dupliquée
sur I'ensemble de la page

Vous n'avez qu’'a supprimer
«enregistrement suivanty dans les 9 autres
étiquettes

o

-

Pafe Mol

25 rue Décembre
Péle Nard
Canada

HOH OHO

\(Enregistrament
shiggntnPére Nog

25 rue Décembre

{{! Péle Nord

Canads

HOH OHO

#Enregistrement
suivantaPére Nogl

25 rue Décembre
Pdle Mard
Canada

HOH OHO

#Enregistrement
suivantoPére Nosl

7 1 25 rue Décembre

Féle Nard
Canada

HOH OHO

«Enragistrement
suivant?Pére Noél

25 rue Décembre
Péle Nord
Canadz

HOH OHO

«Enregistrement
suivantoPére Modl

25 rue Décembre
Pale Nord
Canads

HOH OHO

#Enregistrement
suivantaPére Nogl

25 rue Décembre
Pdle Mard
Canada

HOH OHO

#Enregistrement
suivantoPére Nosl

25 rue Décembre
Féle Nard
Canada

HOH OHO

«Enragistrement
suivant?Pére Noél

25 rue Décembre
Péle Nord
Canadz

HOH OHO

«Enregistrement
suivantoPére Modl

25 rue Décembre
Pale Nord
Canads

HOH OHO

18
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IMPRIMER DES CARTES DE VISITE PERSONNALISEES

Cliquez sur 'onglet

FICHIER

Cliguez sur IMPRIMER
Un apercgu de la page

est affiché a droite

Inscrivez le nombre de
copie a imprimer
Cliquez sur IMPRIMER

Coller

-

Insertion

ConcH

- ¥ Reproduire la mise en forme

Presse-papiers

(P

]_n_[ Accueil

B Nouveau

[ Ouwrir

Infarmations

Enregistrer

Enregistrer sous

Partager

Exporter

Fermer

Compte

Votre avis

Options

Imprimer

=

Imprimer

|
)

nte

Brother MFC-J485DW Printer

Préte

Propriétés de l'imprirmante

Paramétres

B

Pages:

B

EE

E
[]
ig|
E

Imprimer toutes les pages

L'ensemble du document

Impression recto

Imprimer uniguement sur u...

Assemblées
1,23 1,23 1,23

Orientation Portrait

Copies: |1 - G

Lettre US (215,9x 279,4 mm) .

21,59 cmx 27,94 cm

Marges personnalisées

1 page par feuille

Mise en page

-

-

Cartes de wvisite Pére Noél.docx

411 |del ¥

- Word

Pére Nodl

Pére Nodl

Pire Nocl

Pére Nodl

Céline Dufresne

Pére Nodl

Pére Nodl

Pere Nodl

Pére Nodl

19



CARTES DE VISITE PROPOSEES PAR OFFICE WORD

Cliquez sur 'onglet FICHIER

Cliguez sur NOUVEAU

Ecrivez CARTES DE VISITE dans la zone de recherche
Cliquez sur la loupe

oON =

@ Accueil

[ Nouveau Cartes de visite e Jo)

Recherches suggérées: Productivité Rubriques Affichettes lettres Education C.V. et lettres de motivatio

G

Suivez
le guide

© Nouveau 9

= Ouvrir

Insertion Concd
TONDEUSE A VENDRE

Informations

Coller
~' Reproduire la mise en forme

Enregistrer

Presse-papiers F -
Pap = Enregistrer sous

Historique

Imprimer

20



CARTES DE VISITE PROPOSEES PAR OFFICE WORD

Document1 - Word

Nouveau

& Précédent | Cartes de visite] L

Vous n'avez
qu’a choisir le
modele qui vous
convient

N o 1. e Z q U e V o U s Lettre commerciale (création... Cartes de visite graphiques vi... Cane;..d;.vis:\;;;e; m:er... Cart:::ne aurx :n:natu
ne pourrez pas
changer les — | A
= = /4 )
couleurs et la S = =
disposition e A4 e
= = /2 /
Cartes de visite avec courbe b... Cartes de visite Capsules mod... Cartes de visite lumiéres bleues Cartes de visite ludiques Cartes de visite avec dégr

(""(“‘



CARTES DE VISITE PROPOSEES PAR OFFICE WORD

e~

VOTRE NOM
e, code posial, wie
Tékdghane | €enall
Prevso Twiver

R, de vorre 10 web

VOTRE NOM

VOTRE NOM
ue, code possl, wie
Téghane | E-mal
Preuco Twiser

UL de verre st webs

VOTRE NOM
e, cocks poinal, v
Toiéprane | &enal
Preuco Twiser

UL O vetre Ul Wik

VOTRE NOM

Pyeudo Twiver
U de votre ute web

A\ AN RN RN A

VOTRE NOM

Wi, code posia, vile
o

VOTRE NOM
fe, code povta, vie
Te | Gervnt
P

es
LML de voire ste wety

VOTRE NOM
He, code postal, vite
Tetaphore | vl
Purcto Twitter

UL de votre s weth

VOTRE NOM
Ruw, code postal, vite
Teéphone | E-mad
Prndo Twittes

UL de sotre 3e web

S
e A
V
y

Cartes de visite Capsules
modernes

Fourni par: Microsoft Corporation

Utilisez ce modéle de carte de visite pour créer des
cartes personnelles ou professionnelles. Les cartes
sont au format standard 3-1/2 x 2 pouces, et sont
compatibles avec les références Avery 5371, 5911,
8371, 8471, 8859, 28371, 28877 et 28878. Recherchez
les termes « capsules modernes » pour accéder aux
modéles correspondants. Ce modéle est accessible,

.

j

WOV WYY WYY wEYw wow T ——s
[ S SR Snmne = E

-

1. Quand vous
sélectionnez un
modele, la page
suivante s’ouvre

2. Cliquez sur CREER

22



CARTES DE VISITE PROPOSEES PAR OFFICE WORD

Cliquez sur VOTRE NOM pour
le mettre en surbrillance et
entrez vos coordonnées dans
la premiére carte seulement

Si vous faites ENTREE vous
faites un espace de ligne

Cliquez plutot sur la
prochaine ligne qui sera en
surbrillance et écrivez vos
coordonnées

Procédez de la méme fagon
pour toutes les autres lignes
de la premiere carte

Avu fur et a mesure que vous
inscrirez vos données, elles se
copieront automatiquement
sur toutes les aulres cartes

VOTRE NOM
Rue, code postal, ville
Teléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

VOTRE NOM
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

VOTRE NOM
Rue, code postal, ville
Teléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site wab

VOTRE NOM
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

VOTRE NOM
Rue, code postal, ville
Teléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

VOTRE NOM
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

VOTRE NOM
Rue, code postal, ville
Teléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

VOTRE NOM
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

VOTRE NOM
Rue, code postal, ville
Teléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

R\ RN RN RN
NN\

VOTRE NOM
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Telephone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Teléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Teléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

\N\\N

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Teléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphaone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

N

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rug, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

N

CELINE DUFRESNE
Rug, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

NN\




CARTES DE VISITE PROPOSEES PAR OFFICE WORD

MALIS....
La page qui est proposée est
faite sur la grandeur de papier
A4 (format européen)

Ad (8.3 x 11.7 pouces)
827" x 11,69"

et en l'imprimant...... les 2
dernieres étiquettes seront
coupées et se retrouveront sur
une 2i€me page

CELINE DUFRESNE
Rue, code pastal, ville
Téléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Teleéphone | E-mail
Pszeudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Teléphone | E-mail
Pseude Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code pastal, ville
Téléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

N\\N

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Teléphone | E-mail
Pzeude Twitter
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CELINE DUFRESNE
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Pszeudo Twitter
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N
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CARTES DE VISITE PROPOSEES PAR OFFICE WORD

ET....
si vous changez la

grandeur du

papier pour

prendre le format

I:I Letter (8 ¥z x 11 pouces)
85" x 11"

voila ce qui se

passera

MAIS....

Il y a une solution

25



CARTES DE VISITE PROPOSEES PAR OFFICE WORD

1. Cliquez sur l'onglet

FICHIER

2. Cliquez IMPRIMER

Coller
- ~' Reproduire la mise en forme

Presse-papiers T

Y Accueil

Iﬁ Nouveau

= Ouvrir

Informations

Enregistrer

Enregistrer sous

Hi

Imprimer

Partager

Exporter

Fermer

Compte

Votre avis

Options

Imprimer

Copies: |1
= E -
=
Imprimer
Imprimante

Brother MFC-J485DW Printer
‘% Cartouche d'encre presque...

Propriétés de l'imprimante

Paramétres

”=D Imprimer toutes les pages

L'ensemble du document

Pages: D

D Impression recto
S
Imprimer uniquement sur u.

= Assemblées
rlDlD 123 1,23 123 "

D Orientation Portrait -

D A4 (8.3x 11.7 pouces)

8,27" x 11,60"
@ Marges persannalisées -
IDI 1 page par feuille -

Mise en page

Documentd - Ward

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphane | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code postzl, ville
Téléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphane | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site weh

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphane | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE

Rue, code postzl, ville
Téléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE

Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Feudo Twitter

URL de uotre sits web

CELINE DUFRESNE

Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

CELINE DUFRESNE CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail Téléphane | E-mail
Pseudo Twitter Pseudo Twitter

URL de votre site web URL de votre site web




CARTES DE VISITE PROPOSEES PAR OFFICE WORD

|_|-|_[ Accueil

3. Cliquezsur 1 PAGE PAR 5 o
FEUILLE (un menu s’ouvrira) 2 ow

Informations

4. Cliquez sur METTRE A
L'ECHELLE DU PAPIER (un
autre menu s’ouvrira)

Imprimer

5. Cliquez sur Letter (8 2 x11
pouces)

Fermer

6. Cliquez sur IMPRIMER

VOS CARTES DE VISITE SERONT
DONC IMPRIMEES SUR UNE
FEUILLE FORMAT LETTRE

Compte

Votre avis 4

Options

Imprimer

fim! Copies: |1
=

Imprimer

Imprimante

Brother MFC-J4850W Printer
‘% Cartouche d'encre presque...

Propriétés de limprimante

Paramétres

FD Imprimer toutes les pages .

L'ensemble du document

Pages:

|—|E|-|=|:| Assemblées . |

123 123 123

Orientation Portrait -

A4 (8.3x%11.7 pouces)

8,27 x 11,69"
Marges personnalisées -
1 page par feuille -

|:| Impression recto
v
Imprimer uniquement sur u...

1 page par feuille

2 pages par feuille

4 pages par feuille

B B [ |l o = O |

6 pages par feuille

[=]=]
oo
=]
[=]=]

8 pages par feuille

16 pages par feuille

i

Mettre a I'échelle du papier

O I O

L]

Non

Letter (8 ¥z x 11 pouces)
85" x 11"

4 x 6 pouces (10 x 15 cm)
26"

Legal (8 ¥z x 14 pouces)
85" x 14"

Executive (7 2 x 10 'z pouces)

7,25' x 10,5"

A4 (8.3 x 11.7 pouces)
827" x 11,69"

A5 (5.8 x 8.3 pouces)

583" x 827"

Ab (4.1 x 5.8 pouces)
413" x 583"

Registre (11 x 17 pouces)
17" % 17

A3 (11.7 x 16.5 pouces)
11,60" x 16,54"

5 x T pouces (13 x 18 cm)

50 T

5 % 8 pouces (13 x 20 cm)

50y 8"

3.5 x 5 pouces (9 x 13 cm)

3,5"% 5"

Env. C5 (6.4 x 9 pouces)

£ 38"+ Q0"

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

4

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site weh

4

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

4

CELINE DUFRESNE
Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pzeudo Twitter

URL de votre site web

4

CELINE DUFRESNE

Rue, code postal, ville
Téléphone | E-mail
Pseudo Twitter

URL de votre site web

4
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N'OUBLIEZ SURTOUT PAS DE
SAUVEGARDER VOS CARTES DE VISITE

DANS VOS DOCUMENTS POUR EVITER
DE TOUT REFAIRE
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