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Ce que nous verrons

Qu’'est-ce que OneNote
Disponibilité et versions de OneNote
Notion de base:
» Bloc-notes
» Sections
» Pages
Emplacement de sauvegarde
Créer un premier bloc-notes, section, page, renommer
Prise de notes:
» Ecrire, coller une image, un lien, dessiner, etc.
» Les conteneurs; déplacer, fusionner, etc.
Utiliser les indicateurs (balises)
Enregistrement audio ou vidéo avec marqueurs
Idées d'utilisation de OneNote
Quelques extras...




Qu’est-ce que OneNote

OneNote est une application de prise de notes qui facilite le classement,
la recherche et les suivis. Elle fonctionne comme une hybridation entre le

traitement de texte et le spicilege (scrapbook).
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Disponibilité et versions de OneNote . g

<

eoe 9

Accueil Insertion Dessin Affichage Dites-le-nous & Partager v

>

Coller & pise en forme G - § % Important Dicter La croyance absurde dans 'autorité est le pire ennemi
de la vérité - Albert Einstein

I IIN & Informations Concepts Définitions Eitations Le comble de la stupidité est de recréer le m| i P ho ne

A processus en s'attendant a un résultat différ]
Q ' Citations Citations dimanche 24 s

LT ‘ Albert Einstein
La croyanc s 'autc - _

Citations

2017-09-24 23:22

Concepts et Définitions
La croyance absurde dans l'autorité est le pire ennemi de la vérité - Albert Einstein Il n'est pas signe de bonne santé mentale de s'adapter

a un monde malade - Krishnamurti

Le comble de la stupidité est de recréer le méme processus en s'attendant  un résultat

différent - Albert Einstein .

Apprenez, car si vous n'apprenez pas, vous devrez

Il n'est pas signe de bonne santé mentale de s'adapter & un monde malade - Krishnamurti croire et, éventuellement, en n'importe quoi -

" . Anonyme

Apprenez, car si vous n'apprenez pas, vous devrez croire et, éventuellement, en n'importe quoi - | bV

Anonyme

11:57 Lun. 24 juin
On vieillit quand on épouse le temps et la vie de facon créatrice R £5

On est vieux quand on subit le temps et la vie de fagon destructrice. - Bertrand Vergely | D Affict
rmatior ce cuei nsertion essin ichage

On ne cesse pas de jouer parce qu‘on vieilli, mais on vieilli parce qu’on cesse de jouer

Citations

Citations

Citations

La croyance absurde dans I'autorité est le pire ennemi de la vérité - Albert Einstein

Le comble de la stupidité est de recréer le méme processus en s'attendant a un résultat
différent - Albert Einstein

Il n'est pas signe de bonne santé mentale de s'adapter a un monde malade - Krishnamurti

Apprenez, car si vous n'apprenez pas, vous devrez croire et, éventuellement, en n'importe

Ajouter une section Ajouter une page quoi - Anonyme

On vieillit quand on épouse le temps et la vie de fagon créatrice
On est vieux quand on subit le temps et la vie de fagon destructrice. - Bertrand Vergely

Il existe également une version pour Android

ATTENTION: Les versions pour appareils mobiles
offrent moins de souplesse entre autre pour
I'emplacement de sauvegarde

IPad




Disponibilité et versions de OneNote ..
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Notions de base

Bloc-Notes

= Cartable a onglets

Sections

= Dossiers
ou onglets

-

Sections
dans un
bloc-notes

\

Bloc-notes -

=

> i! Personnel (Web)

vl cmBcc Formations

| Atelier Excel
' Atelier PowerPoint

Atelier iPad




Emplacement de vos bloc-notes N

La plupart des éditions de OnelNote sauvegardent directement sur votre
espace OneDrive. Seule la version Windows complete permet le choix de
I'emplacement (Microsoft 365 ou Office 20xx).

C:\Users\danvi\OneDrive\ X + ‘

< : T G < OneDrive > Daniel - personnel > Documents Onel

* Nouveau * 3% © @D ® 0] N Trier © = Afficher

o

Nom Ftat ‘
% Accueil U ‘

. \
P Galerie Bloc-Notes OneNote ©) |

v @ Daniel - personnel CiMBCC (*)Créer pour IeS
> Documents OneDrive DEMO-Bloc-Notes © * besoins de la
o présentation

— __~D L. _—

Il est possible de contourner cela en créant directement un bloc-notes dans
OneDrive et I'ouvrir avec OnelNote.
L'espace OneDrive permet le partage avec d’autres appareils utilisant OneNote.

Menu Fichier -> Options -> Emplacement du bloc-notes par défaut




Créer un premier bloc-notes

Deux fagons: - Bouton droit de la souris dans la partie des bloc-notes — Nouveau bloc-notes...
- Menu Fichier — Nouveau

X 1 2

> il Personnel (Web)

Créer dans un
dossier différent

u Page sans titre - OneNote

l Nouvelle section @

Nouveau bloc-notes
. Nouveau groupe de section

@ Informations

B MNouveau bloc-notes...

E’ Ouvrir le bloc-notes... 3 B Nouveau

" @ Créer un bloc-notes ] ‘ . OneDrive - Personnel
Quvrir

[ « Documents OneDrive > DEMO-Bloc-Notes v @] Rechercher ¢ |—|

@ Récent @ OneDrive - Personnel

‘ Nom du bloc-notes :
|

Ce PC
Organiser ¥ Nouveau dossier Imprimer [ /]

v @ Daniel - personnel Aucun elément ne correspond a votre recherche. @ AjOUter unem placem ent
> Documents OneDrive Partager

Exporter B’ Parcourir

@ Bureau

Créer dans un dossier différent
b Teléchargements

Envoyer

= Documents

Documents Locaux Microsoft OneMote X

Documents OneDrive

B Images

| o Votre bloc-notes a été créé, Woulez-vous le partager avec d'autres utilisateurs?

Nom du bloc-notes || CIMBCC Formations

l Inviter des personnes l Plus tard
Type: OneNote

~ Masquer les dossiers Outils = Créer Annuler

Vous pouvez partager un bloc-notes, mais pas une page




Renommer la section g

Bouton droit de la souris sur « Nouvelle section 1 » — Renommer a « Cours Excel »

= MNouvelle section

v [ amecc Formations

{ Nouele sction La page prendra le titre qui lui sera donné

+ Nouvelle section =i Renommer

F/ Exporter... (] Ajouter une page J;:

X Supprimer Cours 1 - Introduction

Cours 1 - Introduction
—Ei Déplacer ou copier...

26 juin 2024 08:20

_|_>'_’| Fusionner dans une autre section...
[4%, Copier le lien vers la section
' MNouvelle section

Cours 1 - Intro 1on ‘ Modifier I'heure de la page

. MNouveau groupe de section

[] 26juin2024  08:3 |
| ‘ Heure de la page: 11:18
E] Protéger la section par mot de passe.. | <] juin, 2024 D

Couleur de la section > di lu ma me je ve sa oK fLL i |nuler
26 27 28 29 30 31 1 1

2 3 4 5 6 T 8 .

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22
23 24 25] 26| 27 28 29

1.

Aujourd'hui

La date et I'heure sont attribués lors de la création de la page. lls
peuvent étre changés a tout moment en cliquant sur le champ




Prise de notes « - Les Conteneurs

La page de note est hybride entre un traitement de texte
et un album de collage (scrapbook)

Tout peut étre dans un seul
conteneur continu ou dans des
conteneurs sépares pour gérer
la disposition.

Ici nous avons 3 conteneurs.

Il suffit de double-cliquer a
n'importe quel endroit sur la
page et de coller un élément
ou d’'écrire du texte pour créer
un nouveau conteneur.

Cours d'Introduction a Excel

Premier cours - Présentation générale

Il est important de savoir ot I'on se situe dans la feuille de calcul:

3

4k

Par exemple, ici, je suis en A:1

e D o

@ H9 <

2

o

w

Classeur1 - Excel

I?'D & |:Calibri

v.‘||:11

! Fichier Accueil Insertion Dessin Mise |

Coller

w

0 -
¥

Presse-papiers [y

Police

B I U~ H~v &~

0

3 conteneurs
distincts et
déplagables
sur la page.




Prise de notes . - Déplacer les conteneurs

Un conteneur de texte peut étre déplacer
a n'importe quel endroit sur la page

|l suffit de le saisir par la barre foncée au Les trois points au haut du

haut du conteneur a 'aide de la souris conteneur affiche le menu
contextuel

COUrsS 1 - 1NTtrowuctiornr: \ ~
— [ACalibri v“w VV]A,V = B~ @~
26 juin 2024 08:30 b T U 2 A izui=. & X

Les fleches permettent de

, — q " redimensionner la largeur
Cours d'Introduction a Exce Ao R

Premier cours - Présentation générale Sa longueur sera ajuster
automatiquement

Il est important de savoir ou l'on se situe dans la feuille de calcul:




Prise de notes s« - Gerer les conteneurs y

Vous pouvez séparer en d’autres conteneurs ou

fusionner en un seul conteneur des éléments sépareés
Résultat
Pour créer un nouveau conteneur avec un - Deux conteneurs de texte
segment de texte; ;
- sélectionnez le texte

: L
Cours d'Introduction a Excel Cours d'Introduction 3 Excel

Premier cours - Présentation générale

\! Maintenez Ia‘ tOUChe « Majuscule » Premier cours - Présentation générale

Il est important de savoir ol I'on se situe dans la feuille de

- Faite glisser le texte sélectionné en o
dehors du conteneur d'origine. - e .
est important de savoir ot I'on se situe dans la feuille de

calcul:

Pour créer fusionner deux conteneurs;

sélectionnez le texte ou le conteneur en  cours d'introduction  Excel Cours d'Introduction 3 Excel

entiel' é fUSionner Premier cours - Présentation générale ) ) . o
N 5 Premier cours - Présentation genérale

Malntenez Ia tOUChe « MaIUSCUIG » Il est important de savoir ol I'on se situe dans la feuille de
. . . . >~ calcul:

Faite glisser le texte sélectionne a — e — /

- X S - = est important de savoir ot I'on se situe dans la feuille de

I'endroit ou vous voulez insérer le texte @

dans le conteneur de destination.

Les mémes fagons de faire s’appliquent pour les images




Prise de notes « - Dessiner

ﬂ "9 Q‘ <  Classeur! - Excel
Fichier Accueil Insertio D M
ﬁj 4 |calibri 11~
Coller B I U ;L_T_’. e
Presse-papiers [~ Pol
Par exemple, ici, je suis en A:1 Al v)# fx

[
i

Surligner du texte avec le marqueur

Ceciest du texte.

OneNote peut reconnaitre
I'écriture manuscrite

Plus vous l'utiliserez, meilleure

I sera le reconnaissance




Utiliser les indicateurs (Balises) -

Les indicateurs sont des points de repere permettant un suivi, soit de taches
a accomplir ou de médias ou d'éléments a retrouver rapidement.

Balises
[v] A faire (Ctri+1)
W Important (Ctri+2)
m =
/  Question (Ctri+3)
Pour rappel ultérieu

Surlignage (Ctrl+6)

N

Contact (Ctrl+7)
Adresse (Ctrl+8)
Numéro de télépho
Site Web a consulte
Idée

Mot de passe

Critique

W00 @ DR

Projet A
Projet B
Film a voir
Livre a lire

Musique a écouter

¢ «~ 8 [

Source de l'article

&

Les exemples les plus courants sont: ————
Une liste a cocher de chose a faire ™=y, [ Passer 2 la pharmacie pour les prescriptions
Un site Internet a consulter Dhelinllschal it
Une référence ou un livre a lire
Un film ou un vidéo a voir

@, Site de recherche: https://www.startpage.com/

ATTENTION aux liens YouTube i0S 18 - Apple Finally Did It!

Par défaut, le collage d'un lien vers YouTube
affichera une vignette de la vidéo.

Pour éviter cela, faire les touches CTRL+Z a la
fin du collage pour retrouver un lien simple

'




Utiliser les indicateurs (Balises) 2

Synthese des indicateurs

Recherche terminée

Regrouper les indicateurs par:

Chaisir de regrouper par Nom de l'indicateur s (ron i imcten -

(7] Afficher uniquement les éléments désactivés

= A faire
I:] Aller chercher les croquettes pour le chat

D Appeler I'optométriste pour un rendez-vous

[] Faire I'épicerie

Une recherche des balises sur Y | o2l stmmace g s
- A Important

votre bloc-notes entier affiche un  Tiihass deaintical i x

resume de CGUX‘CL ‘ Ig]reaEflfl;drememdeJared Diamond

Question

& Ne pas oublier d'aviser la direction des information...

? Quelle-est la plus ancienne civilisation connue?

Site Web a consulter

% Numeéro de télépho v/ €  Site de recherche: https://www.startpage.com/

Indicateury Rechercher Taches

@ i 5 -
@ Site Web a consulte A faire |des indicateurs Outlook ¥

Indicateurs

Rechercher :

La recherche s’effectue sur tous vos bloc-notes ouverts s o s viocs noes .
Si vous modifiez un indicateur ou cochez un élément, vous pouvez actualiser la synthése | acuaiseresesitars |
|l est possible de créer une page contenant cette liste de synthése == & ceerure page de esume




Enregistrement audio ou vidéo avec marqueurs (exemple audio) g

Placer votre curseur sur la page a I'endroit ou vous voulez insérer un enregistrement
audio, puis menu Insertion — Transcrire — Enregistrer I'Audio

Insertion Dessin Historique Révision Affichage Aide

| B 0 L 3 @ & & fF Pour renommer I'audio, bouton droit de
o | Impresion Fickir Feullede Diagramme | Captre Images | Vidéo | Len  anscre Envgistrr | Daf la souris sur 'icdne de I'enregistrement,

- e mages | wéda | liers [ g Trapserie | puis choisir Renommer.
Ll:l@ Enregistrer I'Audio l

Renommer le fichier X

Tout au long de la rencontre, chaque note que vous
ajoutez crée un marqueur dans l'enregistrement.

Enregistremen ' Rencontre préparataire
Enregistrer sogf ok —
Une fois I'enregistrement termine, il suffit de cliquer sur Début de Id & Renommer

N X 3 g - ler sujet a
la fleche pres de I'entrée de texte pour écouter
directement ce segment.

Introduction

° — A
Cours 1- |~ Vous pouvez utiliser d’autres applications

Introduction
pendant I'enregistrement. Ceci n’affectera
en rien 'enregistrement de votre rencontre.

Début de la rencontre "/
ler sujet a l'ordre du jour.
2e sujet de |'ordre du jour.

Fin de la rencontre. DEMO

Enregistrement audio démarré : 10:52 10 juillet 2024




ldées d’utilisation de OneNote

Bloc-notes de Recettes Bloc-notes de Formations

> al Personnel (Web)

@ Ajouter une page > il Personnel (Web)

Titre de la Recette @ Ajouter une page F

Cours 1 - Introduction
> il CIMBCC Formations Titre de la Recette 10 juillet 2024 12:49

v [ amecc Formations Cours 1 - Introduction 26juin 2024  08:30

f al Livre de Recettes Cours 2 - Les Calculs

| Atelier Excel
Ingrédients
Entrées { Atelier PowerPoint Cours d'Introduction a Excel
Capres
Mayonnaise épicée [ Atelier iPad
Poulet Mouse de homard
Concombre

Soupes
Premier cours - Présentation générale
+ Nouvelle section Il est important de savoir ou |'on se situe dans la feuille de

calcul:

Desserts > [ Livie de Recettes a “ - & 5 Casseurl

Nouvelle section
Préparation
v" Couper le concombre I'épaisseur d'un craquelin Fichier Accueil Insertion Dess
v FEtaler la mousse de homard
v Au goit - Ajouter une touche de mayonnaise épicée fﬁ] & Calibri
v Garnir de capres au go(t

v

Coller " B I
4

Cuisson Presse-papiers

»  Aucune
Al

Notes 1 I:I
A servir avec un Chardonnay bien frais! '

2

Planification Voyages, journal personnel, projets, etc.
Peu importe, OneNote peut étre un outil pratique au quotidien!




Quelques extras..

OneNote a la barre des taches

définir I'action par défaut: ;
Extension OneNote Clipper pour navigateur — Nouvelle note rapide ' Nouvelle note rapide
— Ouvrir OneNote ou L ——
%] — Prendre une captured'écran ~ & @ 2 2

| @ Amazonca:Ordinateur Portable X ({{ Nos activités | x  +

FRCA

) & https://cimbcc.org/a-propos-du-club/nos-activites A

andex (@) BraveSearch & Startpage Q Bing G Google N GMail IR Outtook B X € Facebook (@3 vk [ Linkedmm Wikipédia

Q
o

Page entiére |
G
oY
w
-

OneNote et Qutlook — Envoyer un courriel a OneNote

|
. | — e Slecti
Nos activités | = | wWIinaows insiaer Vrog.. Sélectionner un emplacement dans OneNote X
= Zone : Welcome to the Windows Insid. u EnVO er a oneNOte * Sélectionner une section ou une page dans laquelle placer le courriel :
Ajouter une note... | Please add our email Y = Rechercher par texte dans le titre o)
Capturé sur : https://cimbcc.org/a-propos-du-club/nos-activites Article ,_
r‘@ Ignorer' Sélections récentes
@ Signet I Microsoft | Atelier Excel (section active) (CIMBCC Formations)
+ | Utilisez I'lA pour créer des .. % Courrier indésirable Cours 1 - Introduction (page a.. (CIMBCC Formations » Atelier ...
Emplacement I Copilot vous aide & créer tout ]E s ) Tous les blocs-notes
[ ———— I upprimer 2 |g Personnel (Web)
‘ Personnel (Web) > Notes non... v J i i -
P ... i a l Notes non classées
' Microsoft B Archiver.. Page sanstitre
apturer | . - -
| Microsoft.Source Newsletter | L OTOTTT l Dell Ordinateur portable Latitude 5000 5400 (2019) | ...
oevENin mEMERE | . Réflexions
— Daniel Vinet < | Microsoft.Source, a newsletter ) .
T i danvin01@outiookcom i: CIMBCC Formations
NOS ACTIVITES Bon été et | ; i Livre de Recettes
a septembre prochain! | I —
poeertprig Cette page contient une liste des activités du Club L
cuws informatique Mont-Bruno R
e Dans cotte liste, les activités sont regroupées en quatre catégories v EE Personnel (Web) (% Ajouter une page F .
Microsoft.Source Newsletter | Issue 58 : : —
R P ' Notes non d 5 1 Toujours envoyer les notes de courriel vers I'emplacement sélectionné
-t * Paragedac ance Page sans titre 17 juillet 2024 12:59 (personnali ultérieurement dans Options OneNote).
l Réflexions Dell Ordinateur portable Lati.. r——
. + Nouvelle section Microsoft.Source Newslett...
p|~.u. Objet Migcrosoft.Source Newsletter | Issue 58
et notes de présentations > ii CIMBCC Formations De Microsoft
A danvin01@outlook.com
> [l tivre de Recettes Envoyé |17 avril 2024 11:13

Having trouble yigwing this email? | Yjew as web page

B® Microsoft

Microsoft.Source Newsletter | Issue 58
See the latest ideas and prajects from the elobal developer comumunity. If sameone forwarded vou this newsletter and vou want to




Par: Daniel Vinet pour le CiMBCC - 2024



	Diapositive 1
	Diapositive 2
	Diapositive 3
	Diapositive 4
	Diapositive 5
	Diapositive 6
	Diapositive 7
	Diapositive 8
	Diapositive 9
	Diapositive 10
	Diapositive 11
	Diapositive 12
	Diapositive 13
	Diapositive 14
	Diapositive 15
	Diapositive 16
	Diapositive 17
	Diapositive 18
	Diapositive 19

